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Referéncias Legislativas:

Legislacdo fundamental:

Lei n246/86, de 14 de outubro: Lei de Bases do Sistema Educativo
Decreto-Lei n2 152/2013, de 4 de novembro: Estatuto do Ensino Particular e Cooperativo

Decreto-Lei n.2 55/2018 : Estabelece o curriculo dos ensinos bésico e secundario e 0s principios
orientadores da avaliagdo das aprendizagens

Decreto-lei n254/2018, 18 de janeiro: estabelece o regime juridico da educacao inclusica;

Decreto-Lei n2 91/2013, de 10 de julho
Principios orientadores da gestdo dos curriculos e da avaliagao do ensino bésico e secundario

Decreto-Lei n.2 152/2013
Estatuto do Ensino Particular e Cooperativo de nivel ndo superior

Regulamentacdo Especifica para o Ensino Artistico:

Decreto-Lei n2310/83, de 1 de julho: Ensino especializado da musica.

Portaria n? 243-B/2012, de 13 de Agosto
Criacdo dos secundarios artisticos especializados de danga. Musica, canto e canto gregoriano e
aprova os respetivos planos de estudos

Decreto-Lei n.2 152/2013
Estatuto do Ensino Particular e Cooperativo

Portaria n.2 165-A/2015, de 3 de junho
Procede a alteracdo da regulamentagdo dos Cursos Artisticos Especializados.

Portaria n2224-A/2015 de 29 de julho : contratos de patrocinio

Portaria n2182/2022 de 15 de julho: Procede a alteragdo da Portaria n.? 224-A/2015, de 29 de julho,
que define o regime de concessdo do apoio financeiro por parte do Estado as entidades titulares de
autorizacdo de funcionamento de estabelecimentos de ensino artistico especializado

Portaria n.2 223-A/2018, de 3 de agosto
Procede a regulamentacdo das ofertas educativas do ensino basico.

Portaria n2 65/2022 de 1 de fevereiro : Procede a primeira alteragdo a Prtaria n.o 223-A/2018,de 3
de agosto

Portaria n.2 140/2018, de 16 de maio
Alteracdo ao regime de concessdo do apoio financeiro aos estabelecimentos de ensino artistico
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especializado da rede do ensino particular e cooperativo.
Portaria n.2 229-A/2018, de 14 de agosto
Procede a regulamentagdo dos Cursos Artisticos Especializados de Danca, de Musica, de Canto e de

Canto Gregoriano de nivel secunddrio.

Declaracdo de Retificagdo n.2 29/2018, de 4 de setembro
Procede a retificagdo da regulamentacéo dos Cursos Artisticos Especializados.

Diretrizes curriculares de avaliacdo:

Despacho normativo n.2 1-F/2016
Principios orientadores da avaliacdo das aprendizagens

Despacho: n? 7415/2020 de 24 de julho:

Aprendizagens Essenciais - Cursos Artisticos Especializados (nivel basico)

Aprendizagens Essenciais das disciplinas de Musica e de Formagdo Musical das areas da Danga e da
Mdsica dos Cursos Artisticos Especializados do ensino bésico.

Aprendizagens Essenciais - Cursos Artisticos Especializados (nivel secundario)

Aprendizagens Essenciais das disciplinas da componente de formac&o cientifica dos Cursos Artisticos
Especializados do ensino secundario.

Portarian.2 194/2021 de 17 de setembro:Define os modelos de diplomas e de certificados em formato
eletrénico das ofertas educativas e formativas do ensino basico e secundario

Legislacido Administrativa geral:

Lei 51/2012, de 5 de setembro
Estatuto do aluno e ética escolar

Decreto-Lei n.2 4/2015, de 7 de janeiro
Cddigo de procedimento administrativo

Nota Informativa ANQEP de 14/03/2013
Nota informativa da ANQEP I.P. sobre a Prova de Seleccdo ao Curso Bésico de Musica e Canto
Gregoriano

Regulamento EU 2016/679 de 27Abril
Lei n2 58/2019 de 8 de agosto
Regulamento Geral de Protecdo de Dados
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Legislacio complementar:

Despacho n.2 8777-A/2020, de 11 de setembro

Altera o anexo do Despacho n.2 8035/2020, publicado no Didrio da Republica, 2.2 série, n.2 160, de 18
de agosto de 2020, que aprovou o calendério da candidatura aos concursos especiais para titulares dos
cursos de dupla certificagdo de nivel secundario e cursos artisticos especializados para a matricula e
inscricdo no ano letivo de 2020/2021 em institui¢Ges de ensino superior publicas.

Despacho n2 8368/2024 de 25 de julho: Aprova o calendario escolar, para os anos letivos de
2024/2025, 2025/2026, 2026/2027 e 2027/2028.

Despacho n24506-A/2023, de 13 de abril . Estabelece o calenddrio das matriculas e respetivas
renovacdes para a educagdo pré-escolar e os ensinos basico e secundario para o ano letivo de 2024-
2025.

Despacho n.2 8777-A/2020, de 11 de setembro

Altera o anexo do Despacho n.2 8035/2020, publicado no Diario da Republica, 2.2 série, n.2 160, de 18
de agosto de 2020, que aprovou o calendario da candidatura aos concursos especiais para titulares
dos cursos de dupla certificacdo de nivel secundario e cursos artisticos especializados para a

matricula e inscricdo no ano letivo de 2020/2021 em institui¢des de ensino superior publicas.

Orientacdes especificas:
Nota Informativa ANQEP de 14/03/2013: Prova de selecdo ao Curso Bésico de Musica e Canto
Gregoriano.
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DisposicOes Gerais

1. A ArtEduca — Conservatério de Musica de V. N. Famalicdo é uma Escola de Ensino Artistico
Especializado, centrada no ensino da musica desde as idades mais precoces até a idade adulta.
Nascida da reunido de vontades de um grupo de jovens musicos famalicenses, a ArtEduca
pretende dar resposta a necessidade de um modelo alternativo de formacdo musical em Vila
Nova de Famalicdo de Famalicdo que venha potenciar a competitividade no meio artistico,
condicdo essencial para o desenvolvimento de padrbes de qualidade e exceléncia cultural no
meio. A aquisicdo e desenvolvimento de competéncias musicais, relacionais e humanas, na
perspetiva de fazer crescer a pessoa na sua globalidade, tornando-a mais capaz e preparada
para enfrentar os desafios que encontra ao longo da vida, é o principio basilar de todo o
projeto ArtEduca.

2. A ArtEduca é parceira do Ministério da Educacdo e Ciéncia desde a sua fundagdo em 2005,
tendo Autorizagdo Definitiva de Funcionamento (n? 149 / DREN) e autonomia pedagdgica. E
financiada pelo Ministério da Educaco e Ciéncia desde o ano letivo 2007 / 2008. Esta parceria
com o Ministério da Educagdo e Ciéncia é condigdo vital, a vérios niveis, para o funcionamento
sustentado e equilibrado do Conservatério. No entanto, a intensa instabilidade legislativa a
que o ensino artistico tem sido sujeito, tem levado a ArtEduca a ajustar constantemente a sua
intervencdo de modo a assegurar os interesses dos seus alunos e garantir a qualidade
pedagdgica do ensino que oferece.

3. O Regulamento Interno é, em conjunto com o projeto educativo e o plano de atividades, um
dos instrumentos essenciais para levar a cabo os objetivos a que a ArtEduca se propde. Tem
como objetivo definir normas gerais e especificas de funcionamento do conservatorio, dos seus
orgdos de administragdo e gestdo e das estruturas de orientagdo educativa, garantindo a todos os
elementos o direito de participar, ativa e conscientemente, na vida da escola e no seu projeto
educativo e salvaguardando também os direitos e deveres de toda a comunidade educativa.

4. O presente regulamento tem por objeto a definicdo do regime de funcionamento do
Conservatorio e a regulamentacio das suas praticas e atividades. Estabelece ainda regras e
normas referentes aos direitos e deveres dos seus diferentes agentes e a utilizagdo das suas

instalagbes e equipamentos.
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Ambito de Aplicagdo

O presente regulamento aplica-se a todos os intervenientes na comunidade escolar, designadamente:

Orgdos de administragdo e gestdo;
Entidade titular;
Alunos;

Pessoal docente;

1.

2

3

4

5. Pessoal ndo docente;
6. Pais e/ou encarregados de educagao;

7. Visitantes e utilizadores das instalagcdes e espacos da ArtEduca;
8

Utentes em geral.

AREA |
ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E SERVICOS

CAPITULO | — Orgdos de Administragdo e Gestao

Artigo 12 - Orgdos
S3o 6rgdos de Administragdo e Gestdo da ArtEduca — Conservatdrio de Musica de VN Famalicao, a

Direcdo Executiva e a Diregdo Pedagogica (ver ANEXO A).

Artigo 22 - Diregdo Executiva
1. A Direcdo Executiva é nomeada pela Direcao da entidade Arteduca-Associacdo de Ensino e Artes,
em sua representacao plena
2. A Direcdo Executiva é o 6rgdo maximo de administracdo e gestdo da ArtEduca — Conservatorio de

Musica de VN Famalicdo, nas areas administrativa, financeira e pedagogica

Artigo 32 - Diregdo Pedagdgica
1. A Direcdo Pedagdgica € o 6rgdo maximo responsdvel pela gestédo e administracdo pedagogica do
conservatério, que coordena e orienta a agdo educativa, tendo a obrigacdo de garantir a qualidade
do ensino ministrado.
2. Cabe 2 Direcdo Pedagdgica designadamente:

a. Representar a ArtEduca — Conservatorio de Musica de V. N. de Famalicao.
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b.

Gs

Elaborar e atualizar o projeto educativo, bem como o regulamento interno.

Elaborar o calendério escolar e o plano anual de atividades, coadjuvada pelo conselho
pedagdgico;

Presidir ao Conselho Pedagdgico;

Selecionar o pessoal docente e proceder a sua avaliagio, em conjunto com a Direcdo
Executiva;

Velar pela qualidade do ensino, pela educagéo e disciplina dos alunos;

Promover o cumprimento dos planos e dos programas de estudo;

Fazer a distribuicdo do servigo docente e submeté-la, sob a forma de proposta, a aprovacao
da Diregdo Executiva;

Superintender na constituicdo de turmas e elaboragdo de horarios;

Manter-se em contacto com os Encarregados de Educacdo;

Exercer o poder hierdrquico, designadamente em matéria pedagdgica e disciplinar em
relagdo aos alunos e ao pessoal docente;

Fornecer ao Ministério da Educagdo e Ciéncia todas as informac@es solicitadas.

. Verificar o cumprimento do estipulado na lei em vigor:

Organizar, fazer aprovar e aplicar o sistema de avaliagdo de desempenho a todos os
docentes do conservatdrio, quando tal for decidido.

Promover a formagdo permanente dos docentes;

Potenciar o enriguecimento que uma comunicacdo saudavel com os Encarregados de
Educag¢do pode trazer a escola;

Contribuir para um ambiente de trabalho saudavel, de honestidade profissional, de
integridade e de colaboragdo para o sucesso comum;

Potenciar o enriguecimento que uma estratégia de parcerias com as diferentes instituicoes
da comunidade pode trazer a escola;

Promover regularmente inquéritos de satisfacdo aos diferentes agentes da comunidade
escolar;

Cumprir e fazer cumprir o superior dever de permanente lealdade e fidelidade 3 instituicdo;

3. A Dire¢do Pedagégica é nomeada pela Diregdo Executiva por periodo determinado de tempo

renovavel. A Diregdo Pedagégica pode ser individual ou colegial.
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CAPITULO Il — Estruturas de Organizagdo Pedagogica

Artigo 42 - Orgdos
S30 estruturas de Organizacdo Pedagdgica da ArtEduca — Conservatorio de Musica de VN Famalicdo o

Conselho Pedagdgico, as Coordenagdes de grupos disciplinares e/ou departamento e a Tutoria.

Artigo 52 - Conselho Pedagdgico
1. O Conselho Pedagégico é o érgdo de coordenagdo e orientagdo educativa do conservatorio,
que discute, propde e delibera sobre os assuntos de natureza pedagdgica.
2. Apresidéncia do conselho pedagogico é da Direcdo Pedagogica, onde tem voto de qualidade.
3. O Conselho Pedagogico é constituido por:
a. Elementos da Diregdo Pedagogica,
b. Coordenadores de grupo disciplinar,
c. Coordenadores de Departamento,
d. Outros elementos de gestdo artistica e pedagdgica, nomeados pela Diregao Pedagogica.
4. Cabe ao Conselho Pedagdgico, designadamente:
a. Colaborar na elaboragdo o Calenddrio Escolar e o Plano Anual de Atividades;
b. Propor o desenvolvimento de experiéncias de inovagao pedagdgica e de formagado, em
articulagdo com instituicdes ou personalidades de reconhecido mérito;
c. Emitir parecer sobre os projetos artisticos realizados;
d. Promover a unificacio de critérios de avaliagdo dos alunos e coordenar a sua aplicagao,
tendo em conta as normas legais aplicaveis;
e. Proceder ao acompanhamento e avaliagdo de execugdo das deliberacoes e
recomendacdes do Conselho Pedagégico;
f. Dinamizar a coordenacio interdisciplinar e artistica;
g. Colaborar com a Diregdo Pedagdgica, em todas acdes de supervisao, decisdo e analise;
h. Adaptar os programas escolares e as metodologias de ensino a realidade educativa
atual, tendo em vista o sucesso escolar;
i. Procurar solugdes para os problemas apresentados em reunido e promover a sua
aplicagdo efetiva.
j. Fornecer a Diregdo Pedagdgica toda a informagdo necessaria por esta solicitada e

atender as suas recomendacgdes.
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k. Cada elemento do conselho pedagdgico deve cultivar uma permanente atitude
construtiva, de lealdade e fidelidade ao Projeto Educativo da Escola e de acrescida
responsabilidade para com a Entidade que o acolhe.

5. Asreunibes ordinarias do Conselho Pedagdgico sdo programadas anualmente no Plano Anual
de Atividades, no inicio de cada ano letivo. O Conselho Pedagdgico pode-se reunir

extraordinariamente por razdes pedagdgicas, sempre que se justifique.

Artigo 62 - Grupos Disciplinares e Departamentos
1. As diferentes disciplinas que sdo lecionadas na ArtEduca estio agrupadas por grupos
disciplinares da seguinte forma:
a. Ciéncias Musicais (Formagdo Musical, Andlise e Técnicas da Composic3o, Histéria da
Cultura e das Artes, Acustica e Organologia);
b. Classes de Conjunto (Ensembles e Orquestras, Coros, Musica de Camara, Orquestras
Orff).
c. Cordas (Violino, Viola d'arco, Violoncelo, Contrabaixo);
d. Guitarra e Bateria (guitarra cldssica, bateria, percuss3o);
e. Piano (piano);
f. Sopros (flauta, oboé, clarinete, fagote, saxofone, trompete, trombone, eufdnio/tuba);
2. As diferentes disciplinas ministradas no conservatério podem ser reunidas em funcio da uma
area transversal de acdo educativa, resultando num departamento coordenador. Os
departamentos na ArtEduca, s3o:
a. Departamento de Infancia (Instrumento, Formagdo Musical, Classes de Conjunto).

b. Curso Secundario

Artigo 72 - Coordenagdes de Grupos Disciplinares e/ou de Departamento
1. Os coordenadores de grupo disciplinar representam os demais professores nas reunides de
Conselho Pedagoégico, assumindo a coordenacdo pedagégica dos seus grupos disciplinares,
sendo nomeados pela Diregdo Executiva e pela Diregdo Pedagdgica e nomeados por um periodo
de um ano letivo, podendo ser reconduzidos por igual periodo.
2. Os coordenadores de departamento representam uma area transversal e transdisciplinar do

conservatorio, assumindo a gestdo e o trabalho colaborativo entre as diferentes disciplinas.

Parque 12 de Maio, 315
4760-888 VN FAMALICAO REPUBLICA ge
252378249 918814390 geral@arteduca.pt www.arteduca.pt PORTUGUESA .| P;EE? t E

EDUCAGAD p Estabelecimentos Escolares



ArtEduca ia

CONSERVATORIO
oe MUSICA ee
VN FAMALICAO

3. Estes s30 nomeados pela Diregdo Executiva e pela Direcdo Pedagdgica e nomeados por um

periodo de um ano letivo, podendo ser reconduzidos por igual periodo.

4. Cabe aos coordenadores de grupo disciplinar e/ou departamento, designadamente:

d.

Reunir com os Professores do seu grupo de modo a informar das decisdes tomadas em
Conselho Pedagdgico, bem como dar cumprimento as tarefas necessdrias ao bom
funcionamento da coordenagao;

Recolher informacao e sugestdes dos professores do seu grupo de modo a melhorar o
funcionamento das disciplinas;

Responsabilizar os professores do seu grupo pelo trabalho realizado com os alunos, na
sua motivacdo, aprendizagem e conduta no conservatorio;

Organizar as diferentes provas de avaliagdo, audicdes e recitais;

Propor ao Conselho Pedagdgico anualmente a atualizagdo dos programas e critérios de
avaliacdo das disciplinas;

Assegurar o cumprimento do programa de cada disciplina;

Zelar pelo bom funcionamento da sua coordenagdo de modo a garantir os melhores
resultados de aprendizagem;

Propor a direcdo pedagodgica, atividades que promovam a motivagao e sucesso dos
alunos;

Fazer o registo documental de todas as atividades das disciplinas, organizando
devidamente o dossier da disciplina ou grupo disciplinar (digital e fisico);

Este dossier, completo e devidamente organizado, serd, no final de cada ano letivo,
entregue na Direcdo Pedagdgica com o respetivo termo de conformidade e
encerramento.

Fazer a avaliacdo continua das atividades do seu grupo disciplinar.

Promover a formacdo dos professores da sua coordenagao.

. Cultivar uma atitude de permanente lealdade e fidelidade ao projeto educativo da

escola, a instituicdo e seus 6rgdos diretivos, nada praticando que os possa prejudicar.

Artigo 82 - Tutoria de Turma

1. Cada turma tem um Tutor de turma, sendo o primeiro interlocutor da Escola perante os

Encarregados de Educagao.
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2. O Tutor de Turma é o primeiro interlocutor da ArtEduca com o Diretor de Turma do ensino

regular, fazendo a necessdria e continuada articulagdo ao longo do ano letivo.

3. A cada Tutor de turma compete:

a.

Munir-se de todas as informagdes e documentagdo respeitante ao funcionamento do
conservatorio, as suas atividades e acdes educativas;
Manter-se informado junto das coordenagdes de grupo disciplinar e/ou departamento
sobre todos os assuntos do conservatdrio e acdes a desenvolver;
Manter um contacto constante com o Diretor de turma do ensino regular, articulando
o horario escolar e respetivo plano de atividades e recolhendo informacdes sobre a
situacao global dos alunos, o seu bem-estar e o seu progresso nas aprendizagens;
Comunicar aos encarregados de educagdo, todas as informacdes respeitantes ao
funcionamento do conservatdrio e das suas atividades;
Enfatizar junto dos encarregados de educagdo todas as posturas indispensaveis no
ensino artistico especializado, nomeadamente uma rotina didria de estudo e
participagdo em atividades conjuntas e de exposicdo publica do conservatério;
Zelar pelo acompanhamento e formagdo dos alunos a si confiados, comunicando aos
orgdos competentes, todas as situacdes relevantes do processo ensino-aprendizagem
dos alunos;
Divulgar junto dos docentes da turma toda a informacdo necessaria a orientagdo
educativa dos alunos (alunos com relatérios entre outros);
Reunir ordinariamente nos momentos de entrega de avaliacdes com os encarregados
de educacdo e extraordinariamente, sempre que necessario:
Presidir as reuni6es do respetivo Conselho de Turma, responsabilizando-se por:
a.coordenar o processo de tomada de decisdes relativas & avaliagio sumativa
interna e garantir tanto a sua natureza globalizante como o respeito pelos
critérios de avaliacdo definidos;
b. preparar a informagdo adequada a enviar aos diretores de turma das escolas
do ensino regular dos alunos da turma relativa ao processo de ensino e
avaliagdo dos alunos;
c.preparar a informagéo adequada a disponibilizar aos pais e encarregados de

educacdo relativa ao processo de ensino e avaliagdo dos alunos;
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d. garantir a formalizacdo de todos os documentos produzidos na reunidao
relativamente s decisdes tomadas (atas, pautas de avaliagdo, relatorios e
planos de apoio, entre outros).

j. Registar e monitorizar as faltas dos alunos, bem como proceder a sua justificagao nos
termos do presente regulamento interno, arquivando o comprovativo de justificacdo de
faltas;

k. Organizar e manter devidamente atualizado o dossier digital da turma;

I. Comunicar & coordenacdo de grupo disciplinar e/ou departamento e a diregao
pedagdgica, todas as agdes que pretende desenvolver junto dos alunos a si confiados
para a devida analise e aprovagdo preévias;

m. Promover especial acompanhamento e criar adequadas estratégias de apoio destinados
aos alunos com necessidades especificas (NE) bem como aos alunos beneficidrios da
Ac3o Social Escolar (ASE).

n. Respeitar e representar a ArtEduca — Conservatério de Musica de VN de Famalicdo,
interiorizando a sua hierarquia e principios vigentes.

0. Cultivar uma atitude de permanente lealdade e fidelidade ao projeto educativo da

escola, a instituicdo e seus 6rgdos diretivos, nada praticando que os possa prejudicar.

Artigo 92 - Conselhos de Turma
1. O Conselho de Turma é constituido por todos os professores dos alunos da turma;
2. O Conselho de Turma reune ordinariamente no final de cada trimestre para proceder a
avaliacdo dos alunos da turma;
3. O Conselho de turma pode reunir extraordinariamente por iniciativa da Diregdo pedagodgica
e/ou proposta do Tutor de Turma;
4. As reunides sao presididas pelo Tutor de turma ou, na sua auséncia, por outro professor
designado pela Direcdo pedagdgica;
5. E competéncia do Conselho de Turma:
a. Dar parecer sobre todas as questdes de natureza disciplinar que a turma digam respeito,
aplicando as medidas disciplinares que lhe estdo cometidas por lei;
b. Analisar a situacdo da turma e identificar carateristicas especificas dos alunos a ter em

conta no processo de ensino aprendizagem;
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c. Identificar diferentes ritmos de aprendizagem e necessidades especificas dos alunos,
assegurando a adequacdo do curriculo as carateristicas especificas dos alunos |,
estabelecendo prioridades, niveis de aprofundamento e sequéncias adequadas;

d. Avaliar os alunos tendo em conta os critérios de avaliagio aprovados cada ano;

e. Aprovar as propostas da avaliagdo sumativa interna, a realizar no final de cada momento

letivo e de acordo com os critérios de avaliacdo e com a legislacdo vigente;

Artigo 102 - Principios gerais de Etica
1. No exercicio das suas fungdes, os professores tém o dever de observar os valores fundamentais
e principios da atividade administrativa consagrados nos documentos orientadores,
designadamente os da lealdade, legalidade, justica e imparcialidade, competéncia,

responsabilidade, proporcionalidade, transparéncia e boa-fé.

Artigo 119 - Ordens de servigo, convocatdrias e comunicacdes

1. As convocatdrias, ordens de servico serdo dadas a conhecer com pelo menos 48 horas de
antecedéncia relativamente a data que produzem efeito.

2. As convocatodrias, circulares e comunicacBes destinadas aos alunos e encarregados de
educagdo, devem ser dadas a conhecer via email ou em pessoa, podendo ser afixadas em lugar
publico para que toda a comunidade escolar tenha conhecimento das mesmas.

3. As convocatdrias e ordens de servico dirigidas aos professores devem ser previamente
comunicadas a Diregdo Pedagdgica com a antecedéncia suficiente para aprovacao.

a. O prazo minimo de antecedéncia é uma semana (sete dias) .

4. Os documentos relativos a agdes de formacéo, legislacdo, projetos, concursos, vida ou outros
similares, que possam ser do interesse geral s3o afixados em expositores proprios, no minimo
durante uma semana, findos os quais s3o retirados, salvo determinacao em contrario.

5. Os cartazes, panfletos, avisos e similares sé podem ser afixados apds deferimento e ribrica de

um elemento da Direc¢do Pedagdgica.

CAPITULO Il — Orgdos Representativos e Auxiliares

Artigo 129 - Associagdo de Pais e Associacdo de Estudantes
A associagdo de pais e a associacdo de estudantes representam, respetivamente, os pais e/ou

encarregados de educagdo e os alunos da comunidade escolar da ArtEduca.
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1. A APEART - Associagdo de Pais, Encarregados de Educagdo e amigos da ArtEduca foi fundada
em 2008. O regime de constitui¢do, os direitos e os deveres a que fica subordinada esta
associacdo sao os constantes na lei.

2. Estas associacdes sdo eleitas apds a apresentagdo das listas de membros e respetivas funcoes.

CAPITULO IV —Servigos Funcionais

Artigo 132 - Servigos Administrativos
Os servicos administrativos asseguram o atendimento geral e as informagGes a alunos, pais e/ou
encarregados de educacdo, em consonancia e colaboragdo estreita com a Direcdo Executiva e Diregao
Pedagdgica. Tém ainda a seu cargo todas as tarefas administrativas, como tratamento de dados, de

avaliacGes, de certificagOes, entre outras.

Artigo n2 14 — Alunos com Medidas de Suporte a Aprendizagem e Inclusdo
Logo que sinalizados os alunos com Medidas de Suporte a Aprendizagem e Inclusdo, a escola reunira,
através do professor tutor, os recursos necessarios a cada caso especifico, de acordo com o estipulado

por lei.

Artigo 159 - Biblioteca e Mediateca
A Biblioteca e Mediateca s3o constituidas por um conjunto de recursos materiais e documentais em
diversos suportes de informago (escritos, audiovisuais e informéticos) organizados de modo a facilitar

a sua utilizagao.

1. A utilizacio de material fora das instalagdes s6 é permitida mediante o preenchimento da
respetiva requisicao.

2. Adevolucdo do material requisitado deve ser feita dentro do prazo estipulado para o efeito. O
ndo cumprimento deste prazo pode justificar a impossibilidade de nova requisicao feita por
esse utente.

3. Ao utente que perca ou danifique material pertencente a biblioteca é exigivel a respetiva
compensagao.

4. A utilizacdo de livros de consulta ou obras de referéncia sé é permitida nas instalagoes da

biblioteca.
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Artigo 162 - Reprografia
1. Areprografia € composta por um conjunto de equipamentos de reproducdo e impressdo que
se destinam a assegurar a maxima agilizacdo na dotacdo dos alunos de todos os materiais,
nomeadamente partituras e manuais de Formacdo Musical, necessarias ao seu trabalho nas
diferentes disciplinas, a saber, instrumento, classes de conjunto e formagdo musical. As
dindmicas especificas do Ensino Artistico Especializado levam a que as partituras sejam
entregues gradativamente ao longo de todo o ano em consonancia com os progressos

diversificados e obrigatoriamente individualizados de cada aluno.

Artigo 172 - Objetos e bens perdidos e achados
1. Osobjetos e bens encontrados nas instalacées da ArtEduca, deverdo ser entregues a auxiliar de
acdo educativa ou nos servigos administrativos, que os guardar3o.
2. No final de cada ano letivo, a ArtEduca, apés divulgagdo de aviso adequado, pode doar a uma
instituicdo de solidariedade social, os objetos n3o reclamados.
3. AArtEduca ndo se responsabiliza pela perda, extravio ou danos causados em objetos ou bens

abandonados que ndo sdo sua propriedade.

CAPITULO V — InstalagBes e Equipamentos

Artigo 1892 - Acesso e permanéncia nas instalacdes

1. As portas do conservatdrio encontram-se habitualmente fechadas, ou sob vigilancia.

2. Sem a autorizagdo escrita e expressa do encarregado de educac3o, ndo é permitida a saida dos
alunos antes do final dos periodos letivos.

3. A escola s6 se responsabiliza pelos seus alunos nos horéarios previstos para permanéncia na
escola para atividades letivas ou outras atividades previstas, dentro ou fora do conservatério.

4. Qualquer alteragdo ao horario previsto, seja a pedido do aluno, seja a pedido do professor ,
devera colher a autorizagdo escrita da Diregdo Pedagdgica do conservatério bem como do
Encarregado de Educacio.

5. No final dos periodos letivos, os alunos menores de idade sé poderdo sair das instalagdes
acompanhadas do respetivo encarregado de educacdo, de outra pessoa por ele definida, ou
sozinhos, mediante declaragdo escrita do encarregado de educacdo e do conhecimento da

diregdo pedagdgica e/ou dos servicos administrativos.

Parque 12 de Maio, 315

4760-888 VN FAMALICAQ @ REPUBLICA go
252378249 918814390 geral@arteduca.pt www.arteduca.pt a PORTUGUESA '. DC::'ES tE

EDUCACAD ' Eslabelecimentos Escolares



ArtEduca 20

CONSERVATORIO

oe MUSICA o=

VN FAMALICAO

6.

Os espacos com acesso aos encarregados de educagdo, visitantes e utilizadores das instalagdes
e espacos do conservatdrio e utentes em geral sdo os Servigos Administrativos e o Bar/Sala do
aluno.

N3o é permitido o acesso aos restantes espagos das instalacbes escolares sem prévia

autorizagdo da Diregdo Executiva.

Artigo 192 - Salas de aula e instalagdes especificas

Todas as instalagdes e seus materiais anexos sdo utilizados pelos professores que deles fagam
uso, em conformidade com o horario de utilizagdo das salas elaborado pela Diregdo Pedagogica.
As instala¢des especificas providenciam espagos préprios de desenvolvimento pedagogico. Elas
sao:

a. Salas de Formacio Musical e disciplinas tedricas,

b. Auditorio,

c. Sala de Infantil e Bébés,

d. Sala de bateria e percussao,

e. Instalacdes cedidas em protocolo com instituicdes de ensino e outras.
As instalacBes especificas devem ser preferencialmente atribuidas a professores de disciplinas
acima referenciadas.
Os equipamentos especificos ndo podem ser deslocados sem prévio consentimento da
coordenacdo de grupo disciplina/departamento, dos auxiliares educativos ou da diregdo
pedagdgica.
Todas as salas devem estar providas de mobilidrio comum, cabendo aos auxiliares de acao
educativa zelar para que estas condi¢es se cumpram.
A disposicdo de mesas deve ser constante, como outros materiais (instrumentos musicais,
sistema de som), sendo da responsabilidade do professor utente, a manutencao da disposi¢ao
pré-estabelecida, apds o uso da sala.
E da responsabilidade do professor a manutengdo da ordem, da limpeza e organizagdo da sala
de aula e do estabelecimento de uma rotina de verificagdo de condicdes da sala antes e apos

aula.
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Artigo 202 - Publicidade nas instalagdes do conservatdrio
A afixagdo de cartazes de natureza publicitaria na ArtEduca, estd sujeita a autorizagdo da

Direc¢do Pedagodgica ou Direcdo Executiva.

Artigo 212 - Plano de evacuacdo
1. A ArtEduca dispGe de um plano de evacuacdo para situacbes de emergéncia que todos os
elementos da agdo educativa devem conhecer e estio aptos para implementar.
2. Os procedimentos de evacuagdo, os materiais de prevencdo, sinalizacdo e combate ao fogo

estdo devidamente assinalados, credenciados e disponiveis para uso.

AREA 1|

OFERTA EDUCATIVA

Artigo 222 - Oferta Educativa
1. AArtEduca leciona os seguintes niveis de ensino:

a. Musica para Bebés, com idades compreendidas entre os 0 e os 36 meses,

b. Curso Infantil, com idades compreendidas entre os 4 e 5 anos (pré-escolar),

c. Curso de Iniciagdo, com idades compreendidas entre os 6 e 0s 9 anos (12 ciclo),

d. Curso Bésico, com idades compreendidas entre os 10 e os 15 anos (22 e 32 ciclos), tanto
em regime articulado como em supletivo, de acordo com a lei vigente, compreendendo
as componentes de formagdo cientifica e técnico-artistica,

e. Curso Secunddrio, com idades compreendidas entre os 16 e os 18 anos (22 e 3¢ ciclos),
tanto em regime articulado como em supletivo, de acordo com a lei vigente,
compreendendo as componentes de formac3o cientifica e técnico-artistica.

f. Cursos Livres, destinado a todas as idades, com programas proprios.

CAP[TULO | — Cursos Oficiais de Instrumentos e Planos Curriculares

Artigo 239 - Cursos Oficiais de Instrumento
1. A ArtEduca ministra atualmente os seguintes instrumentos:

a. Bateria
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b.

Clarinete
Contrabaixo
Eufénio/Tuba
Flauta Transversal
Guitarra

Oboé

Piano

Saxofone
Trompete

Viola d’arco

Violino

. Violoncelo

Artigo 242 - Planos Curriculares

1. Os planos curriculares dos cursos oficiais de instrumento s3o definidos e aprovados pelo

Ministério da Educacdo, de acordo com a legislagdo em vigor.

2. De acordo com a lei em vigor e por decisdo da Diregdo Pedagogica:

d.

No curso basico de musica, a classe de conjunto a integrar é:
No 12 ciclo, coro e/ou grupos instrumentais,
No 22 ciclo, o coro e/ou agrupamentos instrumentais,
No 39 ciclo e secundéario, o coro, as orquestras de cordas e sopros e/ou
ensembles instrumentais, consoante o instrumento. No caso dos alunos que ndo

possam integrar em classe de conjunto instrumental, deverao integrar o coro.

b. Aos alunos do curso secundério de musica matriculados em regime supletivo, a lei

concede que possam ndo frequentar a totalidade das disciplinas: nesse caso, deverao
frequentar no minimo quatro disciplinas.

Na ArtEduca, de acordo com decisdo do Conselho Pedagdgico, essas quatro disciplinas
s30 as seguintes: Instrumento, Formagdo musical, Analise e Técnicas de Composicao e

Classe de conjunto.
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1.

2.

3s

4,

5.

6.
i

8.
9,

Artigo 252 -Servigos facultativos, Atividades Extracurriculares e Cursos Livres
A ArtEduca complementa a sua oferta educativa com um conjunto de atividades
enriquecedoras do normal plano de estudos. Os alunos poderdo aceder, por sua op¢do, a estas
ofertas disponibilizadas pela escola.
Estas atividades sao duplamente justificadas: por um lado, como atividades de enriquecimento
para alunos que apresentam um enriquecimento acima da média; por outro, para alunos com
dificuldades que necessitam de um apoio suplementar.
As atividades extracurriculares podem também ser frequentadas por alunos externos.
A frequéncia destas atividades obriga ao pagamento de inscricido e mensalidade,
trimestralidade ou anuidade, tanto para alunos internos como externos.
A oferta extracurricular compreende: aulas de instrumento, formagdo musical e canto; apoio
individualizado ou coletivo ao estudo; cursos de aperfeicoamento, master-classes e workshops.
A matricula no curso livre é feita por disciplina.
Neste curso, o programa é adaptado pelo professor, em fungdo da motivacdo do aluno e do seu
perfil.
A frequéncia deste curso confere apenas um certificado de frequéncia.
Oferta de cursos livres: musica cldssica, jazz e musica ligeira, nas areas instrumental, voz,

composicao e produgdo musical, entre outras.

10. Toda a oferta aqui referida integra a tabela dos servigos facultativos ( Portaria n® 809/93 de 7

1.

de setembro).

Artigo 262 - Funcionamento dos cursos oficiais
Os funcionamentos dos cursos oficiais estdo previstos na lei em vigor, onde est4 prevista a carga
horéria e o plano de estudos. Destaca-se:

a. No regime articulado do curso basico, o curriculo geral sofre uma redugio progressiva,
permitindo o desenvolvimento das competéncias essenciais e estruturantes relativas a
uma educacdo musical basica dentro da escolaridade obrigatdria.

b. No regime articulado do curso secundario, a componente cientifica e técnico-artistica é
frequentada no conservatdrio e a restante componente geral na escola regular.

c. No regime supletivo, basico e secundario, o aluno frequenta a totalidade do curriculo

geral e curriculo especifico do curso de musica correspondente.
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d. No curso de Iniciacdo, os alunos sdo colocados em turmas de acordo com o nivel de

desenvolvimento global e musical.

CAPITULO Il — Provas

Artigo 279 - Provas de Posicionamento e de Transigdo Ano/Grau

1. Os alunos dos Cursos Basico de Musica podem requerer a prova de transicdo ano/grau, em
requerimento dirigido a Direcdo Pedagdgica, para a realizacdo de provas para transi¢do de
ano/grau em disciplinas que integram aquela componente.

2. O requerimento devera ser entregue na secretaria. A sua aprovagao é da responsabilidade da
Direcdo Pedagdgica.

3. As provas incidem sobre todo o programa do ano de escolaridade anterior aguele a que o aluno
se candidata, sendo que os critérios de ponderagdo correspondem aos da prova global do
ano/grau a qual a mesma se reporta.

4. A Prova seré realizada na presenca de um juri constituido, no minimo, por dois elementos.

5. Aclassificacdo obtida na prova de transi¢do de ano ou grau corresponde, em caso de aprovagao,
3 classificacdo de frequéncia da disciplina no ano ou grau ao qual a mesma se reporta.

6. As provas de transicdo de ano/grau podem ser realizadas no decurso do ano letivo sendo o0 a
data limite para a realizagdo das mesmas o tltimo dia do més de fevereiro.

7. Ani3o realizacio da prova transicdo, devido a situagdes excecionais devidamente comprovadas
da lugar & marcagdo de nova prova, desde que o encarregado de educacdo, tenha apresentado
a respetiva justificagdo a Diregdo Pedagogica, no prazo de dois (2) dias Uteis a contar da data
da sua realizacdo, e a mesma tenha sido aceite.

8. Caso o aluno ndo supere o desfasamento, no decorrer do ano letivo seguinte, sera excluido do

Ccurso.

Artigo 282 - Provas Globais
1. De acordo com a lei em vigor e por decisdo do conselho pedagégico, as provas globais realizam-
se no 62 e 92 anos, as disciplinas de instrumento e formagdo musical, por corresponderem ao
fecho de um ciclo de estudos.
2. No curso secundario, de acordo com a lei em vigor, realizam-se provas globais nos anos

terminais das disciplinas da componente técnico-artistica e cientifica.
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3. O funcionamento das provas globais estd clarificado nos respetivos regulamentos dos grupos

disciplinares.

Artigo 292 - Provas de Acesso ao 52ano
1. De acordo com a legislagdo em vigor, 0 acesso ao 52 ano é feito mediante uma prova de acesso.
2. O modelo da prova de acesso segue o definido na Nota Informativa da ANQEP de 14/03/2013.
3. As provas de acesso ao 52 ano seguem moldes definidos em regulamento préprio (ver ANEXO

B).

Artigo 309 - Provas de Acesso ao Curso Secunddrio
1. De acordo com a legislagdo em vigor, o acesso ao curso secunddrio é feito mediante uma prova
de acesso.
2. Na ArtEduca e como previsto legalmente, os resultados obtidos nas disciplinas da componente
vocacional do 92 ano de escolaridade sdo considerados para efeito de ingresso no Curso

Secunddrio de musica, desde que as mesmas tenham sido realizadas nesta escola.

Artigo 319 - Curso Secundario: Avaliagdo sumativa interna do regime supletivo e Prova de
Aptiddo Artistica
1. A avaliagdao sumativa interna dos alunos que frequentam o Curso Secunddrio de Musica em
regime supletivo rege-se pelas seguintes condicdes:

a. O Conselho Pedagodgico do conservatério ou equivalente define no inicio de cada ano
letivo, os critérios de avaliagdo para cada ano de escolaridade e para cada disciplina, por
proposta dos departamentos curriculares.

b. Conselho de Turma: a avaliagdo sumativa interna é operacionalizada pelo conselho de
turma, sendo presidente o tutor de turma e o secretdrio designado pela direcio
pedagogica.

c. No caso de alunos “isolados” do regime supletivo, situagdo frequente neste regime, a

direcdo pedagogica nomear3, caso a caso, o tutor de turma.

d. Na ata da reunido do conselho de turma devem ficar registadas todas as deliberacdes

e a respetiva fundamentacao.
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e. O conselho de turma de avaliagdo no terceiro periodo deve ter em atengdo a
ocorréncia de alguma das situagbes especiais previstas no artigo 342 da Portaria 243-B
de 2012 (reduzido nimero de aulas ministradas durante o ano letivo).

2. De acordo com a lei em vigor, no curso secunddrio, os alunos realizam uma Prova de Aptiddo

Artistica, cujos moldes estdo definidos em regulamento préprio.

CAPITULO Ill — Materiais e servigos

Artigo 329 - Material especifico para a frequéncia dos cursos

1. A frequéncia dos cursos ministrados pela ArtEduca, pressupde a aquisigdo de todo o material
especifico necessario tanto para as aulas correspondentes (instrumento musical, manuais e
livros, partituras, entre outros), como para o estudo do instrumento e para as apresentagbes
publicas (indumentaria).

2. Alista de materiais e servigos é definida anualmente pela dire¢do executiva e, pontualmente,
no caso das apresentagdes publicas ocorridas ao longo do ano.

3. O precério dos materiais é calculado pela direcdo executiva, em fungdo do custo associado a

elaboracdo, aquisicio e disponibilizagdo dos mesmos, constando da tabela de pregos afixada.

Artigo 33 - Tabela de pregos, servigos obrigatérios e servigos facultativos
1. Referéncias legais a considerar: a) Estatuto do ensino particular e cooperativo, Decreto-Lei n®

152/2013 de 4 de novembro, Art. N2 57, n2 3: “Independentemente da situagdo concreta dos alunos
quanto aos regimes de propinas previstos nos ntmeros anteriores, podem as escolas proceder @ cobranga de
valores adequados referentes & prestagéo de servicos ndo abrangidos pelas propinas ou pelo apoio financeiro
concedido pelo Estado, desde que claramente previstos no respetivo regulamento interno, devidamente

publicitado “; b) Portaria n2 809/93 de 7 de setembro, Art.222, al. a) e b) : “1.2 Os servicos de

qualquer natureza prestados nos estabelecimentos de ensino particular e cooperativo ficam sujeitos ao regime
especial de precos definido nesta portaria. 2.2 O regime especial de pregos consiste:a) Na livre fixacdo dos pregos
e respectivas condicées de aplicacdo por parte dos estabelecimentos de ensino, cabendo @ Administragéio, através
da Direccéo-Geral de Concorréncia e Precos (DGCeP) proceder ao seu acompanhamento, nos termos deste diploma;
b) Na obrigatoriedade da divulgacdo, por parte dos estabelecimentos de ensino, da tabela completa de servigos

obrigatdrios e facultativos e do respectivo regulamento, nos termos adiante definidos”.
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2. A escola presta servigos obrigatérios e servicos facultativos, de acordo com a Portaria 809/93,
de 7 de setembro (ponto 49, alineas a e b) e nos termos do Estatuto do Ensino Particular e
Cooperativo, como acima referido.

3. ApGs aprovagdo pela direcdo, é tornada publica anualmente, o pregério dos servicos
obrigatdrios e facultativos a praticar.

4. Os servigos obrigatdrios sdo os servicos indispensaveis a inscri¢do e frequéncia dos planos de
estudo.

5. Definigao dos servigos obrigatérios:

a. O pagamento do seguro escolar anual,

b. A matricula e renovacio de matricula (anual),

C. A propina mensal ou anuidade, frequéncia, avaliagdo, certificacdo das atividades
curriculares obrigatérias

d. O cartdo de estudante e a caderneta escolar.

6. Osservigos facultativos sdo aqueles cuja prestagdo os alunos podem obter optando, livremente,
pela sua inscrigdo ou aquisicdo, adquirindo-os seja ao conservatdrio seja a entidades exteriores
do mercado.

7. Defini¢do dos servigos facultativos :

o]

Aquisicdo de partituras e sebentas de formacdo musical
b. Aquisicdo dos servigos do pianista acompanhador
c. O aluguer de instrumentos e equipamentos;
d. Aquisicdo de outro material escolar e artistico;
e. Merchandising da escola;
f. Participacdo e ingresso em espetaculos e outros eventos artisticos;
g. Transportes para visitas de estudo;
h. Custos associados a Espetaculos e outros eventos;
. Certificagdo das atividades extracurriculares;
j. Atividades extracurriculares tais como: aulas abertas, workshops, estégios,
masterclasses, cursos livres.
8. S3otambém servigos facultativos a utilizacdo de apoios especificos necessarios a satisfacdo das

necessidades escolares como sio as aulas de apoio e outras atividades de compensac3o.

Pargue 1° de Maio, 315
4760-888 VN FAMALICAQ ¢9 REPUBLICA ge
252 378249 918 814 390 geral@arteduca.pt www.arteduca.pt PORTUGUESA .'. EGE,E,,§ t E

EDUCAGAD . Eslabelecimenios Escolares



ArtEduca 28

CONSERVATORIO
oe MUSICA et
VN FAMALICAO

a. Sadoigualmente facultativas as atividades de enriquecimento que o professor ou a escola
possam sugerir para alunos para tal posicionados e que se destaguem de modo especial
em alguma area de saber.

9. Todos os servicos facultativos, ainda que o sejam, foram concebidos para a consecu¢do de
maior aproveitamento e sucesso dos alunos, no contexto do Projeto Educativo do
Conservatdrio. Assim devem os Encarregados de Educagdo valorizar a sua utilizacdo, para bem
dos seus educandos.

10. Em qualquer caso de anulagdo de matricula, o valor pago na aquisigdo de servigos facultativos
3 ArtEduca ndo sera reembolsado.

11. No ato da matricula ou inscricio, os Encarregados de Educagdo recebem a tabela completa dos
servicos obrigatérios e facultativos, em papel ou através da sua publicagdo no site do
Conservatdrio na Internet com a respetivo regime de pregos, prazos e modalidades de
pagamentos, bem como, pelos mesmos meios, o Regulamento Interno em vigor na Escola.

12. O pagamento dos custos referentes a frequéncia do aluno na ArtEduca devera ser efetuado de
acordo com as datas previstas para o efeito. De modo a diminuir a carga administrativa, os
pagamentos deverao ser preferencialmente anuais ou trimestrais, gozando de descontos
proprios.

a. Os pagamentos por undécimos (“mensais”) devem ser efetuados até ao dia 8 domésa
que respeitam. Com a inscri¢do, sao pagos sempre dois undécimos, correspondentes ao
primeiro (Setembro) e Ultimo més (Julho).

b. Em caso de incumprimento, o aluno fica sujeito a uma penalizagdo de 5% do custo
referente ao més em atraso.

13. Njo poderdo ser feitos pagamentos referentes a responsabilidades posteriores sem que as
anteriores estejam integralmente saldadas. Igualmente, ndo poderd um aluno inscrever-se no
novo ano letivo sem que as contas do ano anterior estejam regularizadas.

14. Encontra-se também afixada em local préprio a tabela de pregos, datas-limite e modalidades
de pagamento, de acordo com o curso e regime de frequéncia do aluno, previsto na legislacdo

em vigor.
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CAPITULO IV — Matriculas, Regulamentag3o Geral da Protec3o de Dados, certificacio

Artigo 3492 - Matricula, Renovagdo e Anulagcdo de Matricula

1. Amatriculana ArtEduca contempla a realizagdo de uma prova de aptiddo artistica ou uma prova
de acesso correspondente ao ano/grau que o aluno pretende ingressar, sendo os alunos
selecionados de acordo com a classificagdo obtida na mesma prova, sem discriminacdo de
nenhum tipo.

2. A renovacao de matricula estd sujeita aos requisitos anualmente estabelecidos pela Diregdo
pedagogica.

3. As matriculas e renovagdes deverdo ocorrer no periodo estipulado pelas dire¢des pedagogica
e executiva, segundo orientagdes das mesmas e segundo a lei em vigor.

4. AArtEducareserva-se ao direito de ndo aceitar a renovagdo de matricula de alunos que tenham
causado perturbacdo comprovada no funcionamento do conservatério.

5. Em caso de desisténcia, o aluno fica obrigado a assumir a totalidade dos custos assumidos no
ato da matricula, até ao final do ano letivo.

6. No caso de, na sequéncia dessa desisténcia, a entidade financiadora vier também a exigir a
devolugdo dos dinheiros investidos no aluno, até a data e dentro do ciclo em que a desisténcia
se verifica, obriga-se o respetivo encarregado de educagdo a satisfacdo dessa exigéncia.

7. Sem prejuizo do estabelecido no nimero anterior,

a. A anulacdo e desisténcia de matricula sé é aceite até ao quinto (59) dia util do 22
periodo;

b. Aanulagdo parcial de matricula, a uma ou mais disciplinas, ocorrida durante o primeiro
periodo letivo, implica o pagamento integral das propinas das disciplinas anuladas até
ao final desse periodo;

c. Aanulacdo parcial de matricula, a uma ou mais disciplinas, ocorrida a partir do segundo
periodo, implica o pagamento integral das propinas das disciplinas anuladas até ao final
do ano letivo;

8. No ano seguinte, a aceitagdo da matricula estd condicionada a regularizagdo de dividas
eventualmente existentes. Ocorrendo desisténcia sem a devida formalizacdo de anulacio de
matricula, e havendo dividas por saldar, a escola reserva-se o direito de tomar as medidas legais

adequadas.
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9. Em qualquer caso de anulagdo de matricula, o respetivo valor ndo sera reembolsado.

10. Sem prejuizo do expresso no artigo seguinte, a ArtEduca compromete-se ao legal tratamento
de dados de alunos, encarregados de educacdo, professores e funcionarios, de acordo com a
lei vigente, as recomendac¢des da Comissdo Nacional da Prote¢do de dados e das diretivas

europeias.

Artigo 352 Regulamentagdo Geral de Prote¢do de Dados

1. Para a ArtEduca, a protecdo dos dados pessoais dos seus alunos e encarregados de educacao
sempre foi e é de uma preocupacao vital.

2. Todos os dados pessoais sdo recolhidos no dmbito do contrato de prestacdo de servigos
educativos celebrado com os encarregados de educacdo e para dar cumprimento as obrigacoes
legais para com o Ministério da Educacao.

3. Osdados recolhidos sao:

a. Identificacdo pessoal do aluno: estes dados sdo necessarios para cumprimento do contrato
de prestacdo de servigos educativos celebrado com os encarregados de educagéo e temos
obrigacdo legal de os recolher e transmitir ao Ministério da Educagdo;

b. Identificacio pessoal dos pais e encarregados de educagdo e dados de contacto: estes dados
s30 necessarios para cumprimento do contrato de prestagdo de servigos educativos
celebrado com os encarregados de educacao;

c. Dados de satde do aluno (vacinas e situacdes de que padega): estes dados sdo necessarios
para cumprimento do contrato de prestagdo de servigcos educativos celebrado com os
encarregados de educagdo;

d. Dadosde aproveitamento escolar do aluno - estes dados sao necessarios para cumprimento
do contrato de prestacdo de servicos educativos celebrado com os encarregados de
educacdo e temos obrigacdo legal de recolhé-los e transmitir ao Ministério da Educagdo no
caso da avaliagdo sumativa final.

4. Quanto ao tratamento e utilizacdo destes dados, esclarece-se que os dados pessoais recolhidos:
a. Apenas sdo utilizados para os fins para que foram recolhidos.

b. N3o sdo transmitidos a terceiros, com excecdo dos dados que temos obrigacdo legal de
transmitir ao Ministério da Educagao.

5. Sempre que seja necessario transmitir a terceiros os dados pessoais de alunos ou encarregados
de educacdo (por exemplo, plataformas de aprendizagem, visitas de estudo, cheque dentista,

entre outros), é pedido o consentimento expresso dos encarregados de educagao.
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6. Em todos os momentos em que haja recolha de dados transitados pelo Encarregado de
educacdo, deve este declarar:
a. Estar plenamente informado do seu destino e utilizagdo, da sua conservacdo permanente e
rigorosa, bem como do seu direito a solicitar o acesso aos mesmos e ainda da possibilidade
de reclamar para a Comissdo Nacional da Prote¢do de Dados e poder também requerer a
sua retificacdo e portabilidade.

b. Deve ainda declarar que conhece o e-mail ( geral@arteduca.pt) a usar para dirigir qualquer

comunicagdo que tenha por objetivo exercer qualquer dos seus direitos no que se refere

aos seus dados pessoais e do seu educando.

Artigo 369 - Transferéncia de Estabelecimento
1. Os alunos que tenham frequentado outro estabelecimento de ensino artistico especializado,
com autorizagdo de funcionamento concedida pelo Ministério de Educacdo, e que pretendam
ingressar na ArtEduca, devem contactar os Servigos Administrativos, para verificacdo de vagas.
2. Em caso afirmativo, o aluno devera se inscrever no estabelecimento de ensino antigo, de modo

a ser remetido pelo mesmo o pedido de transferéncia de matricula.

Artigo 372 - Conclusdo e certificagdo no curso bdsico

1. Osalunos que concluam o curso basico de instrumento tém direito ao respetivo diploma desde
que tenham concluido com aproveitamento todas as disciplinas do respetivo plano de estudos.

2. A requerimento dos interessados podem ainda ser emitidas, em qualquer momento do
percurso escolar do aluno, certiddes das habilitagdes adquiridas.

3. A certificagdo da concluséo do ensino basico pode ser feita independentemente da conclus3o
das disciplinas da componente de formag&o vocacional, no &mbito do quadro legal existente.

4. Os alunos certificados com o0 9.2 ano de escolaridade tém direito ao diploma do Curso Basico
de Mdsica desde que tenham concluido com aproveitamento todas as disciplinas da
componente de formacao vocacional do 9.2 ano de escolaridade dos respetivos cursos.

5. Os cursos basicos de musica conferem o nivel 2 do Quadro Nacional de Qualificacdes.

6. A certificagdo € processada nos termos da Portaria n.° 194/2021, de 17 de setembro.
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Artigo 382 - Progressao e conclusdo e certificagdo no curso secundario

1. A progressdo nas disciplinas das componentes de formacao especifica e técnico-artistica dos
cursos secundarios de Musica faz-se independentemente da progressdo na componente de
formacao geral.

2. Aobtencdo de classificagdo inferior a dez (10) valores em qualquer das disciplinas referidas no
ndmero anterior impede a transicdo de grau ou ano na respetiva disciplina, sem prejuizo da
progressao nas restantes disciplinas.

3. Os alunos que concluam com aproveitamento o curso secundario de Musica tém direito ao
respetivo diploma desde que tenham concluido com aproveitamento todas as disciplinas dos
respetivos planos de estudos e na Prova de Aptiddo Artistica (PAA).

4. Os alunos em regime supletivo que obtenham aprovagdo em todas as disciplinas do plano de
estudos do respetivo curso secundario de musica e na Prova de Aptidao Artistica (PAA) tém
direito ao diploma e certificado desse curso, apés comprovarem ter concluido noutra
modalidade de ensino as disciplinas relativas &8 componente de formagdo geral.

5. Para a certificacio da conclusdo de um curso secundario de musica, ndo é considerada a
realizacdo de exames finais nacionais.

6. Os cursos secundarios de musica conferem o nivel 3 do Quadro Nacional de QualificagGes.

Artigo 392 - Procedimento conjunto com as escolas do ensino regular com vista a
certificagdo
1. A ArtEduca tem um protocolo de entendimento com os Agrupamentos de escolas onde tem
alunos no regime articulado de modo a poder receber toda a informacao e documentagdo
necessaria a emissdo da certificacdo dos seus alunos, de acordo com o estipulado na Portaria

n.2 223-A/2018, de 3 de agosto.

Artigo n? 40— Horarios dos alunos
1. Os horéarios dos alunos em regime articulado sdo estipulados pela ArtEduca, em articulagdo com
a escola regular.
2. S3o definidas com a(s) escola(s) regular(es) em protocolo de articulagdo, manchas horarias

semanais pré-determinadas para elaboragdo dos horarios dos alunos.
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3. Os horarios das aulas individuais s3o definidos pela direcdo pedagdgica e/ou por comissio

nomeada para o efeito, salvaguardando-se prioritariamente:
a. As manchas hordrias de articulacio,
b. O superior interesse do aluno,
¢. O funcionamento do conservatério.

4. Nenhum professor poderd, sob qualquer pretexto, alterar o horério das aulas individuais de
instrumento dos seus alunos.

5. Nenhum professor poderd alterar o horario das aulas individuais de instrumentos dos seus
alunos por pedido e/ou negociacdo com o Encarregado de Educac3o.

6. Nas situacbes referidas nos pontos 4 e 5 supra do presente artigo a alteracdo do horario das
aulas individuais depende de anélise e autorizacdo prévias da Diregdo Pedagdgica.

7. As aulas lecionadas fora do horério estipulado sem a devida autorizacio prévia da Direcdo
Pedagdgica, constitui um ilicito disciplinar dos professores punido nos termos da legislacdo
laboral.

8. Adisciplina de classe de conjunto, pela sua natureza agregadora de alunos de diferentes graus,
regimes e de diferentes escolas regulares pode praticar um horario nos finais de dia (apds as
18h30) de modo a permitir a realizagdo de grandes concertos e eventos, fundamentais para a
motivagdo e entusiasmo dos alunos e comunidade escolar.

9. AArtEduca reserva-se no direito de alterar os horarios das aulas individuais dos alunos, sempre

que se revele necessario, alertando a comunidade educativa com a devida antecedéncia.

CAPITULO V - Avaliaggo

Artigo 412 - Avaliacdo Sumativa
1. Todas as disciplinas frequentadas na ArtEduca s3o sujeitas a avaliacdo.
2. Os testes de avaliagdo sumativa, os trabalhos de realizagdo individual ou de grupo e outros
parametros a definir pelo grupo disciplinar.

3. Osalunos também sdo chamados ao processo de avaliagdo através da autoavaliacdo.

Artigo 429 - Escalas de avaliacdo
1. Asavaliagdes finais de cada periodo tém diferentes escalas de avaliagdo, consoante o nivel de

ensino e/ou curso frequentado (ver ANEXO c):
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a. Curso Infantil — escala qualititativa,
b. Curso de Iniciagdo — escala qualitativa,
c. Curso Basico — escala quantitativa (niveisde 1 a 5),

d. Curso Secundério — escala quantitativa (Niveis 1 a 20).

Artigo 439 - Avaliagdo por curso
1. Dada & natureza de cada curso ministrado na ArtEduca, a avaliacdo tem diferentes moldes de
aplicacdo e formalizagao:

a. Curso de Musica para Bébés — dada a idade precoce do aluno, bem como as
caracteristicas do curso e estando os Encarregados de Educagdo presentes no curso, a
avaliacdo é continua e informal.

b. Curso Infantil - dado a idade precoce do aluno, bem como as caracteristicas do curso e
estando os Encarregados de Educagdo presentes no curso, a avaliacdo é feita através da
observac3o das aulas, de forma continua e informal.

c. Curso de Iniciacdo — neste curso, a avaliagao e todos os seus parametros sdo feitos em
escala qualitativa, nomeadamente Nao Satisfaz, Satisfaz, Bom e Muito Bom.

d. Curso Basico de Musica — a avaliagdo dos alunos neste curso do Ensino Artistico
Especializado rege-se pelos normativos especificos da area artistica, adaptando-se aos
instrumentos de avaliacdo a natureza de cada disciplina.

e. Curso Secundario de Musica — a avaliagdo dos alunos neste curso do Ensino Artistico
Especializado rege-se pelos normativos especificos da drea artistica, adaptando-se aos
instrumentos de avaliacdo a natureza de cada disciplina.

£ Curso Livre de Instrumento — a avaliagdo é qualitativa.

2. Nas disciplinas de Formagdo Musical e Instrumento, s30 realizadas provas trimestrais ou testes
de avaliacdo trimestrais.

3. A calendarizac3o é definida no inicio de cada ano letivo, no plano anual de atividades, em sede
de conselho pedagoégico.

4. Os testes de avaliacdo escritos devem ser assinados pelos encarregados de educagao, para
conhecimento e acompanhamento dos mesmos.

5. A avaliacdo final as disciplinas é obtida tendo em conta o trabalho do aluno ao longo dos trés
periodos escolares em avaliagao continua, bem como os resultados nas provas e testes,

conforme definido nos critérios de avaliagdo de cada disciplina.
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Artigo 442 - Critérios de Avaliagdo

1. Os critérios de avaliagdo de cada disciplina sdo definidos no inicio de cada ano letivo pelos
professores de cada grupo disciplinar e aprovadas em sede de conselho pedagdgico.

2. Os critérios de avaliagdo sdo dados a conhecer pelos tutores, nas reunides iniciais com os
encarregados de educagdo, juntamente com outros documentos de referéncia do
conservatorio e do tipo de ensino ministrado.

3. Os critérios de avaliagdo sdo expostos publicamente na sala do aluno e publicados no site do

conservatorio.

CAPITULO VI — Apresentagdes publicas

Artigo 452 - Definicdo
1. As apresentagdes publicas sdo oportunidades privilegiadas para fomentar a participacdo de
alunos e encarregados de educagdo na vida da escola, sendo parte fundamental do
desenvolvimento artistico e por isso da maior relevancia.
2. Entendem-se por apresentacdes publicas as audi¢bes de instrumento, as audices de classe de
conjunto, os concertos organizados em momentos capitais do ano letivo (Natal, Ano Novo, Final
de Ano) e/ou concertos realizados em parceria com a cdmara municipal e instituicGes de relevo

no concelho ou no pais.

Artigo 462 - Participagdo nas apresentacdes publicas

1. Estas podem fazer parte dos critérios de avaliagdo das disciplinas de instrumento e classe de
conjunto, definidas anualmente.

2. Todos os alunos deverdo apresentar-se em pelo menos uma audicdo de instrumento e classes
de conjunto por periodo. Estas audigdes, ordinariamente, ndo excedem os sessenta minutos de
duracdo.

3. Todos os alunos deverdo apresentar-se nos concertos organizados pela ArtEduca, inseridos nas
classes de conjunto a que pertencem ou a solo. Estes concertos, ordinariamente nio excedem

0s noventa minutos de duragao.
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Por razdes logisticas ou artisticas, a participagdo dos alunos pode ser limitada/selecionada a um
numero reduzido de alunos, por instrumento ou por professor.

De modo a garantir a qualidade artistica dos espetdculos e assegurar uma experiéncia proxima
do nivel profissional, as regras de participagdo nas grandes producdes da ArtEduca sdo
previamente definidas e comunicadas aos encarregados de educagdo via circular informativa.
As audicBes e concertos ou outros eventos artisticos sdo propostos e aprovados em sede de
Conselho Pedagégico e estdo inseridos no Plano Anual de Atividades. Sempre que seja
pedagogicamente e estrategicamente importante, serdo ainda incluidas outras propostas ou
convites para concertos que o conselho pedagdgico e/ou a direcdo pedagogica valorizarem
como relevantes

Dada a importancia destes eventos e apresentagdes publicas, dado também ja se terem
transformado em marcas identificadoras da ArtEduca, dado o Plano de Atividades do
conservatorio as prever, em grade parte, desde o inicio do ano letivo, nenhum professor ou
colaborador convocado podera faltar, salvo motivo extremamente grave.

Quando as audicbes trimestrais coincidam com componente letiva do professor, este deve
conduzir os seus alunos para a audi¢do, onde assistirdo as apresentagdes dos colegas.

Os tempos de interrupgdo letiva bem como o tempo que decorre entre o termo oficial das
atividades letivas e a data de 15 de julho devem ser parcialmente usados pelo Conservatério
para a promogio de atividades de recuperagdo e/ou enriquecimento, estagios e masterclasses,
atividades de reforco e enriquecimento para concursos, festivais, concertos, apresentagdes
publicas, participacdes e parcerias em momentos altos da vida da comunidade.

Tal como expresso acima, estas atividades, ndo sendo obrigatorias, sdo vivamente

aconselhadas pela escola pelo seu potencial de melhoria e motivagao dos alunos.

Artigo 472 - Gravagdo das apresentacdes publicas e outros contextos
A recolha de dados e imagem nas apresentacdes publicas promovidas pela ArtEduca seguem o
Regulamento Geral de Protegdo de Dados — Regulamento EU 2016/679, vertido no
“Memorando de aplicacdo em estabelecimentos de ensino”- versdo AEEP de 26/06/2018, a
saber:
a. A comunidade educativa respeita e protege os dados pessoais de cada um dos seus

membros, como modo de preservagdo da liberdade individual;
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b. A protegdo dos dados pessoais de cada um é um direito fundamental previsto quer na
legislagdo europeia, quer na legislacdo nacional;

. Neste estabelecimento de ensino é expressamente proibido recolher, tratar ou divulgar
dados pessoais fora das condigbes previstas no regulamento interno e outras regras que
venham a ser aprovadas pela direcdo;

d. A recolha, tratamento ou divulgacdo de dados pessoais fora das situacdes previstas
poderd, em fungdo da gravidade da situagdo, ser objeto de procedimento disciplinar;

e. Osalunos, encarregados de educac3o, familiares, docentes, nio docentes, visitantes ou
outras pessoas ndao podem proceder a recolha de imagens ou som dentro do
estabelecimento de ensino fora das situagdes previstas no presente regulamento
interno e outras regras que venham a ser aprovadas pela direc3o;

f. Esta proibicdo ndo se limita a, mas inclui, fotografar ou gravar em festas, audigoes,
representacdes, aulas, recreios, passeios, visitas de estudo, pautas, listas de alunos,
horarios.

g. Arecolha de imagens e som podera ser efectuada sempre que tal:

i. seja necessario para o desenvolvimento de atividades educativas do
estabelecimento de ensino;
1i. estiver autorizado pela direc3o;
iii. estiver autorizado pelos titulares dos dados (encarregados de educacdo, alunos
guando maiores, colaboradores envolvidos).

h. A captagdo de imagens ou som no ambito de atividades pedagogicas, com finalidade
educativa (projeto ou avaliagdo), sem difusdo ou disponibilizacio das mesmas fora do
estrito ambito da relagdo entre escola/docente(s) e alunos, é possivel desde que
autorizada pela direcdo do estabelecimento de ensino ou coordenacio pedagodgica em
que esta delegar tal competéncia.

. As imagens ou sons captados nestes termos ndo serdo duplicados e serdo eliminados
imediatamente apds a sua utilizacdo pedagdgica, exceto se diferente tiver sido
autorizado e tiver sido consentido pelos encarregados de educagdo.

j.  Asimagens ou sons recolhidos terdo apenas o tratamento para que foram captadas e,
apos tal tratamento, serdo eliminadas exceto se o seu arquivo tiver sido autorizado.

k. A captagdo de imagens ou som em exibicdes dos alunos abertas & comunidade

educativa, a parte desta ou ao publico é vedada, exceto nos termos e pelos meios
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determinados pela direcdo do estabelecimento de ensino e obtidos os necessarios

consentimentos.

CAPITULO VIl — Organizagdo do Ano Letivo

Artigo 482 - Calendario Escolar
1. O calendario escolar é definido pela ArtEduca, de acordo com a legislagdo em vigor e com as

especificidades do ensino artistico especializado.

Artigo 499 - Plano Anual de Atividades
1. O Plano Anual de Atividades é definido em Conselho Pedagdgico, sendo quaisquer alteragdes
ao longo do ano aprovadas pela Diregdo Pedagogica.
2. S3o consideradas atividades escolares:
a. Aulas,
b. Audicdes e Provas de Instrumento e disciplinas teoricas,
c. Atividades de Enrigquecimento Técnico-Artistico, como masterclasses, estagios,
workshops, intercambios, entre outros,
d. Qualquer apresentagdo publica, dentro e fora do conservatorio.
3. S3o privilegiadas as atividades que valorizem: as estratégias de inser¢do da escola no tecido

social e cultural envolvente.

CAPITULO VIII — Regime de Faltas

Subcapitulo | - Alunos

Artigo 502 - Faltas de pontualidade e presenca
1. O enguadramento de faltas é previsto na lei em vigor, ndo podendo exceder o dobro dos
tempos letivos semanais.
2. As faltas devem ser justificadas pelo encarregado de educagdo através do acesso reservado da
plataforma MUSa, no prazo de cinco (5) dias uteis.
3. Em faltas imprevistas, o encarregado deve comunicar imediatamente a auséncia do aluno via

telefone e/ou email.
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a. Posteriormente, deve justificar a falta na plataforma MUSa.
4. Os atrasos superiores a quinze (15) minutos implicardo a entrada na sala de aula apenas no
tempo letivo seguinte. A estes alunos é marcada uma falta de presenca.
a. Nestes casos, o professor da disciplina ndo é obrigado a repor a aula. No entanto, pode
fazé-lo a bem da continuidade pedagégica e do processo de ensino-aprendizagem do
aluno.

5. ADirecdo Pedagdgica e/ou tutor comunicardo as faltas dadas pelos alunos.

Artigo 512 - Faltas de material
1. Sempre que o aluno n3o traga o material necessario para cada aula, sera registada uma falta
de material. O nimero de faltas de material serd um elemento constante da avaliagdo continua
do aluno.
2. O encarregado de educagdo serd avisado sempre que a falta de material seja continuada,
responsabilizando-se pela mudanca de atitude do seu educando.
3. Nocaso das disciplinas da componente artistica, a falta de material especifico pode condicionar

a realizagdo da aula ou de uma apresentaco publica.

Artigo 522 — Proibicdo de Telemdveis nas Aulas
1. E expressamente proibido o uso de telemdveis pelos alunos durante as aulas.
2. Os telemoéveis devem ser desligados ou colocados em modo silencioso e guardados nas
mochilas durante o periodo letivo.
3. A violagdo desta regra poderd resultar em medidas disciplinares, conforme estabelecido no
regime disciplinar do aluno.
4. Excecbes a esta regra sé serdo permitidas com autorizacdo expressa do professor para fins

pedagdgicos especificos.

Artigo 532 - Faltas a ensaios
1. Asfaltas a aulas/ensaios de preparagdo e ensaios gerais para uma apresentac3o publica podem
condicionar a participagdo do aluno nessa apresentac3o, ficando essa decis3o ao critério do
professor responsavel e/ou da direcdo pedagdgica.
2. A auséncia a aulas e ensaios de preparagdo repercute-se na avaliacio continua do aluno na
disciplina em causa sempre que a atividade coincida com o periodo letivo.
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Subcapitulo Il — Professores

Artigo 542 - Faltas a aulas
1. A autorizacio ou justificagio de uma falta passa sempre pelo preenchimento de impresso

criado para o efeito, tanto disponivel digitalmente, como na secretaria do conservatorio.
2. Os prazos de preenchimento do impresso supracitado sdo os seguintes:

a. Paraautorizacdo de uma falta previsivel: antecedéncia minima de (5) dias.

b. Para justificagdo de uma falta ndo prevista: até trés (3) dias depois.

3. Adjunto a este impresso, o professor devera anexar documentos comprovativos do motivo da

falta.

4. No caso de pedido de autorizagdo de falta previsivel, o professor deve apresentar também um
plano de aula ou uma solugdo equivalente a mesma a que se refere a auséncia, para efeitos de

acompanhamento dos alunos por um outro professor.

5. Os atrasos superiores a dez minutos (10) minutos, implicam a falta do professor a aula em

questao.

Artigo 552 - Comunicagdo aos encarregados de educagao
1. Aquando de uma falta previsivel, o professor deverd avisar atempadamente os alunos e
encarregados de educagdo da sua auséncia, preferencialmente em presenca ou via email,
sempre com o conhecimento da diregdo pedagogica.
2. Aquando de uma falta imprevista em tempo (til, o professor devera comunicar imediatamente

3 secretaria, para que a falta seja comunicada aos alunos e encarregados de educagao.

Artigo 562 - Reposigdo de aulas
1. No caso em que o professor requerente pretenda repor a aula em falta, devera preencher o

campo correspondente no impresso de justificagdo de faltas.

2. O professor devera, se possivel, antecipar aulas que prevé faltar, sem prejuizo para o aluno.
a. Sem prejuizo do disposto na alinea seguinte, na impossibilidade do professor repor as
aulas, devera obrigatoriamente repor as mesmas o mais breve possivel ou até um

periodo de dez (10) dias, apos falta;
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b. Asaulas devem ser repostas integralmente até aos momentos de avaliacdo, de modo a

nao prejudicar os alunos na preparacdo dos mesmos.

3. Compete adirecdo pedagodgica aceitar ou recusar o pedido de autorizacio/justificacio de faltas,

sempre que este for apresentado conforme os procedimentos.

4. O ndo cumprimento dos prazos estipulados e dos critérios enunciados acima torna a falta

injustificada.

5. Apods a entrega do impresso, o professor deve requerer a alteracdo/reposicio de aula,

apresentando o motivo descrito no impresso.

a. O pedido de alteragdo/reposicao de aula ficara pendente até a aceitagdo da justificacdo

de falta pela direcao pedagdgica;

b. Se a aceitacdo da falta ultrapassar a data do pedido de alteracdo/reposicdo de aula,

devera o professor requerer nova data;

c. SO apos resolugdo dos pontos acima enunciados, devera o professor marcar com os

alunos e encarregados de educacdo, a lecionacdo da aula.

Artigo 572 - Uso de Telemoveis pelos Professores nas Aulas
1. Os professore devem abster-se de usar telemdveis durante o periodo letivo, exceto para fins

pedagodgicos ou emergéncias.
2. Os telemoveis devem estar em modo silencioso durante as aulas para evitar distracdes.

3. O uso inadequado de telemdveis pelos professores poderd resultar em medidas disciplinares

apropriadas.

4. Ousode telemdveis em situagdes de emergéncia deve ser comunicado previamente aos alunos

para garantir a transparéncia.

5. No caso em que o professor requerente pretenda repor a aula em falta, deverd preencher o

campo correspondente no impresso de justificacdo de faltas.
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Artigo 582 - Faltas a reunides e atividades

1. O docente deve comparecer as reunides convocadas pelos 6rgaos executivos da escola, dentro
do horério anunciado para o efeito, sob pena de lhe ser descontada a falta no seu vencimento
e na declaragdo de tempo de servico.

2. 0O docente deve comparecer as atividades previstas no Plano Anual de Atividades, sempre que
for convocado para o efeito, sob pena de falta ao servico com desconto no vencimento e tempo
de servigo.

3. O professor que preste cumulativamente atividade docente em outros estabelecimentos de
ensino, deve dar prioridade a atividade na ArtEduca.

4. Em casos de sobreposicdo de reunides ou quaisquer outras atividades em diferentes
instituicdes de ensino, o professor deve apresentar, pessoalmente, essa situacdo a Diregdo
Pedagogica.

5. No caso de reunides de avaliacdo, apenas sdo aceites as justificagdes previstas na lei.

Artigo 592 - Normas de comportamento digital para reunides online
1. Considerando a especificidade de uma escola de ensino artistico e tendo em consideragdo o
elevado nimero de professores com horario parcial, a Diregdo Pedagdgica permite e facilita a
realizacdo de reunides online. Nesse sentido, este artigo define as normas de comportamento
digital que devem ser observadas por todos os participantes na reunido, com o intuito de
garantir um ambiente produtivo e respeitoso. Estabelecem-se assim as seguintes normas de
participacdo:

a. Garantir antecipadamente a funcionalidade dos dispositivos (computadores, camaras,
microfones) e a estabilidade de conexdo a internet;

b. Ser pontuais (atrasos superiores a 10 minutos sdo consideradas faltas);

c. Respeitar a etiqueta da comunicagdo: identificar-se com o seu nome, manter o
microfone desligado quando n#o estiver a falar, utilizar a funcdo “levantar a mado” para
solicitar a palavra;

d. Manter a cdmara ligada para facilitar a comunicagdo visual e a interagdo entre os
participantes;

e. Fazer a reunido num local tranquilo e livre de interrupgdes para participar na reuniao.

O local deve garantir que a conversa ndo possa ser ouvida por peddoas ndo autorizadas,
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garantindo a confidencialidade das informagdes discutidas na reunido, ndo podendo ser
divulgadas fora do contexto da reunido.
O incumprimento destas normas podera resultar em adverténcias e, em casos graves ou
recorrentes, em medidas disciplinares conforme previsto na legislacdo em vigor.
Sempre que os participantes ndo possuam 0s recursos necessarios para a participacdo nas
reunides online, poderao optar por realizar a reunido apartir do Conservatério devendo, para

tal, informar a Diregdo Pedagogica com a devida antecedéncia.

Artigo 609 - Assiduidade, Vencimento e atividade docente
O professor que leciona na ArtEduca tem de estar consciente que o pagamento do vencimento
completo implica uma assiduidade completa da sua parte.
Salvo nos casos expressamente previstos na lei, a ArtEduca ndo pagard auséncias ao trabalho.
A atividade docente é constituida por atividade letiva e atividade ndo letiva. Esta decorre
diretamente do nimero de horas letivas atribuidas ao docente: a um horario de vinte e duas
horas letivas corresponde um horario completo de trinta e cinco horas semanais. Todos os
horarios de trabalho parciais decorrem da respetiva aplicacdo proporcional, utilizando estes
valores referenciais.
Do estrito ponto de vista laboral, horas letivas e ndo letivas tém exatamente o mesmo valor.
Do ponto de vista da gestdo pedagogica e administrativa do conservatorio, as horas nao letivas
podem estar parcial ou totalmente vertidas na distribuicdo hordria referencial semanal do
professor.
Tanto as horas letivas, como as ndo letivas referidas no nimero anterior, estdo sujeitas a

alteragdes em funcgao da gestdo da Diregdo Pedagogica.

10. Tais alteragdes deverao ser comunicadas ao professor com uma antecedéncia minima de oito

dias de calendario.

11. A distribuicdo horaria semanal do servico docente atribuida ao professor tem sempre um

carater referencial.

12. As atividades a decorrer em feriados e fins de semana, nomeadamente concertos, atuagoes

musicais diversas e quaisquer eventos decorrentes das parcerias com a comunidade
envolvente, justificar-se-do sempre pela sua elevada importéncia e impacto na afirmacédo do

conservatorio e seu projeto educativo; sdo geralmente, marcas identitarias da instituicao.

13. As atividades referidas no numero anterior obrigam a presenca de todos os professores e

colaboradores convocados para as mesmas.
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14. Quando ndo atempadamente previstas no Plano de Atividades, devem ser comunicadas com

uma antecedéncia minima de quinze dias de calendario.

Subcapitulo Il — Pessoal Administrativo e Auxiliar da Agdo Educativa

Artigo 619 - Procedimentos
1. Relativamente ao regime de faltas, o pessoal administrativo e auxiliar da a¢do educativa devera
informar sempre com a méaxima antecedéncia possivel, a Direcdo Pedagdgica e a Contabilidade

de eventuais faltas, justificando as mesmas, de acordo com a lei.

CAPITULO IX — PROPINAS E MENSALIDADES

Artigo 622 - Propinas e mensalidades

1. Estdo sujeitos a inscricdo e mensalidade os cursos de musica de bébés, infantil, iniciagcdo, os
cursos de musica em regime supletivo e os cursos livres e extracurriculares.

2. Esta ainda sujeito ao pagamento de inscricdo e de mensalidade a prestacao de servigos nao
abrangidos pelo apoio financeiro concedido pelo Ministério de Educagao, incluido o regime
articulado na modalidade de autofinanciamento.

3. O valor da inscricdo e da mensalidade bem como todo o pregario em vigor é definido

anualmente pela Diregao Executiva.

AREA 111
DIREITOS E DEVERES DA COMUNIDADE ESCOLAR

CAPITULO | — ALUNOS

Artigo 632 - Direitos
1. Os principios orientadores dos direitos e deveres dos alunos tomam por referéncia a Lei n.2
51/2012, de 5 de setembro, da Assembleia da Republica - Estatuto do Aluno e Etica Escolar, que

estabelece os direitos e os deveres do aluno dos ensinos basico e secundario e o compromisso
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dos pais e/ou encarregados de educagdo e dos restantes membros da comunidade educativa

na sua educagao e formacao.

2. Sdo direitos do aluno:

d.

Conhecer toda a informacdo inerente aos cursos ministrados na ArtEduca, respetivos
regimes, objetivos, contelidos programadticos e critérios de avaliagdo;

Ser direcionado no sentido das suas capacidades e aptidoes, num ambiente saudavel,
de dignidade e respeito pela sua vocacao e talento;

Receber as aulas a que tem direito, com elevado nivel pedagdgico, técnico e cientifico,
num ambiente de acolhimento e adequacdo as suas caracteristicas e capacidades;

Ser respeitado por toda a comunidade escolar;

Participar nas atividades da escola;

Usar as instalagbes e equipamentos do conservatério de acordo com as normas
estabelecidas;

Usufruir de um bom ambiente de trabalho, respeito, amizade e cooperagao;

Ser assistido em caso de doenga subita e, caso seja necessario, beneficiar do respetivo
seguro escolar, de acordo com as normas legais em vigor;

Ter assegurada a confidencialidade e prote¢do dos dados de carater pessoal e familiar
constantes no seu processo individual, de acordo com o regulamento geral de protecdo
de dados;

Ser corretamente informado sobre assuntos do seu interesse, e sempre que o solicitar;
Conhecer o regulamento interno da escola;

Participar ativamente na vida da ArtEduca, nomeadamente contribuindo com sugestdes
e criticas justificadas;

Aceder as pautas de avaliacdo no fim de cada periodo,

Obter certificados de frequéncia sempre que os requeira e certificados de habilitac6es

no final de cada ciclo de estudos.

Artigo 642 - Deveres

1. S3o deveres do aluno:

a.

Comparecer as aulas dentro do horério que lhe foi atribuido, de forma pontual e

assidua;
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b. Cumprir a sua obrigacdo de estudo didrio e esforcar-se para executar as tarefas

propostas pelos seus professores;

Fazer-se acompanhar para a aula do material necessario e indispensavel a mesma;
Zelar pela preservagdo, conservagdo e manutengdo da ArtEduca, designadamente de
instrumentos, material didatico e instalagoes;

Colaborar na arrumacao das salas de aulas e de outros espagos utilizados;

Assistir as audicbes e outras atividades realizadas pelo Conservatério, em particular as
que decorram durante o seu horario de presenga na escola;

Participar de forma pontual e empenhada nas atividades de formagdo extracurriculares
que lhe forem propostas pelo Conservatdrio, tais como estagios, masterclasses ou
concertos;

Dar conhecimento prévio ao seu Professor/a e Dire¢do Pedagodgica de qualquer
apresentagdo musical publica, fora do ambito das atividades da ArtEduca, cuidando
sempre que a atitude, a postura em palco e o nivel de prestagdo apresentada deixem
um rasto de respeito pelo instrumentista e pelo bom nome da instituicdo;

Concretizar o conjunto de acdes previstas para o cumprimento dos varios momentos de
avaliaco, de cujas datas e contetidos deve tomar conhecimento atempadamente;
Justificar as faltas as atividades letivas e extracurriculares de acordo com a legislagao
em vigor para o efeito.

Contribuir para um ambiente sauddvel de respeito, dignidade e colaboracdo para o
sucesso comum;

Cumprir o regulamento interno.

Artigo 652 - Regime Disciplinar do aluno

1. E o que decorre da lei em vigor, nomeadamente o Estatuto do Aluno (Diario da Republica 12

série n 172 — 5 de setembro de 2012).

CAPITULO Il — DOCENTES

Artigo 662 - Direitos

1. S3o direitos do professor:
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a. Ser respeitado por todos os agentes da comunidade educativa;

b. Conhecer o regulamento interno;

c. Participar ativamente no processo educativo;

d. Ter assegurada a confidencialidade dos dados de carater pessoal e familiar constantes
no seu processo individual, de acordo com o Regulamento Geral de Protecao de Dados;

e. O acesso a formacdo e informacao para melhorar o exercicio da funcao educativa;

f. Ter apoio técnico, material e documental;

g. Ter seguranca na atividade profissional;

h. Participar direta e/ou indiretamente no aperfeicoamento do projeto educativo, através
da apresentacdo criativa de ideias e projetos a direcdo pedagdgica;

i. Participar nas discussdes de assuntos de carater pedagogico e responsabilizar-se
proactivamente pela sua concretizagao;

j.  Ser remunerado mensalmente, no respeito pela exatiddo, a licitude e de acordo com o

trabalho prestado.

Artigo 672 - Deveres
1. Sdo deveres do professor:

a. Respeitar todos os agentes da comunidade educativa em que se integra;

b. Contribuir para um ambiente de trabalho saudavel, de honestidade profissional, de
integridade e de colaboragdo para o sucesso comum;

c. Enquanto professor de escola de ensino artistico especializado, estar consciente do
dever de criativamente colaborar e apresentar a diregdo pedagdgica iniciativas e
projetos enriquecedores do Projeto Educativo do conservatodrio, ndo pactuando nunca
com posturas de passividade ou indoléncia;

d. Fazer diariamente com rigor e exatiddo o registo de toda a atividade docente (sumarios
de aulas e outras atividades) tal como estipulado pelas Direcdes Pedagdgica e Executiva;

e. Nao abandonar o seu local de trabalho nas horas de servigo sem motivo previamente
justificado;

f. Zelar pela seguranga dos alunos a si confiados, ndo se ausentando da sala de aula
durante o tempo de aula. Em caso de emergéncia, devera dilengiar no sentido de

garantir o acompanhamento dos alunos.
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g. Ser exemplo a seguir pelos seus alunos, pela sua pontualidade, rigor, paixdao e
profissionalismo, estando consciente da sua responsabilidade e do papel que lhe cabe
na vida de cada um dos seus alunos;

h. Preparar e planear rigorosamente as suas aulas, pedagogica, cientifica e tecnicamente,
apresentando o respetivo plano caso este lhe seja superiormente solicitado;

i. Cumprir os prazos estabelecidos para a execucao de todas as tarefas inerentes as suas
funcoes, apresentando pontualmente as atividades para que é chamado pela Diregdo
Pedagdgica, mantendo uma atitude de permanente colaboracdo e pro atividade, ndo se
ausentando antes do final efetivo das mesmas;

j. Comparecer nas audicbes dos seus alunos, bem como nos concertos finais do
conservatério e nas atividades extracurriculares levadas a cabo pela ArtEduca;

k. Ter uma atitude de permanente colaboragdo com a Direcdo Pedagdgica, evitando
qualquer postura que obstaculize os objetivos por ela tracados e comunicados;

I.  Avisar os coordenadores e direcao pedagodgica do surgimento de alguma situagao
anomala de indisciplina, falta de rendimento ou falta de assiduidade, no percurso
escolar de algum aluno.

m. Informar os Tutores de Turma sobre a evolugéao e situacoes relevantes de cada um dos
alunos da sua classe, por sua iniciativa ou sempre que solicitado.

n. Promover e conservar a organizacao e limpeza da sala, assegurando que no final de cada
aula, o espaco fique devidamente organizado e limpo;

0. Cumprir o regime de faltas e os prazos estabelecidos;

p. Requisitar a Direcao Pedagogica a autorizagao de participacao de alunos em concursos,
cursos, masterclasses ou outras atividades de formacao fora da escola;

g. Ser ética e moralmente correto no relacionamento com alunos, encarregados de
educacdo e colegas, funcionarios e demais representantes dos 6rgaos de gestao,
visando contribuir, individualmente e coletivamente para o sucesso escolar;

r. Cumprir o superior dever de permanente lealdade e fidelidade a instituigdo e seus
orgaos diretivos, nada praticando que a possa prejudicar;

s. Conhecer e cumprir o presente regulamento interno.
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CAPITULO Il — Pessoal N3o Docente

Artigo 682 - Direitos

1. S3o direitos do pessoal ndo docente:

Usufruir de um ambiente saudavel, de respeito e dignidade;

Participar em agdes de formagao que concorram para a sua valorizagdo profissional e a
melhoria do seu desempenho;

Conhecer o Regulamento Interno;

Usufruir das instalacdes da escola e dispor de equipamento com as condigGes
necessarias ao bom exercicio das suas fungdes;

Participar na vida escolar;

Ser remunerado mensalmente, no respeito pela exatidao, a licitude e de acordo com o

trabalho prestado.

Artigo 692 - Deveres

1. Sdo deveres do pessoal ndo docente:

a.

b.

Contribuir para ambiente saudavel, digno e de colaboracao para o sucesso comum;

Ser pontual e assiduo;

Guardar sigilo em relacdo a todos os assuntos do servigo;

Atender e informar correta e eficientemente todos os frequentadores da escola.

Ndo abandonar o seu local de trabalho nas horas de servico sem motivo justificado;
Diligenciar para que todos os espagos permanegam nas melhores condi¢cdes de
funcionamento e limpeza;

Registar as faltas de assiduidade e pontualidade dos professores;

Impedir a entrada de pessoas estranhas ao funcionamento do Conservatorio sem que
previamente se identifiguem;

Zelar pela seguranca dos alunos dentro e nas imediacGes da escola;

Colaborar nas atividades escolares, nas quais se incluem recitais, concertos e audicdes,
dentro e fora da escola;

Cumprir o superior dever de permanente lealdade e fidelidade a instituicdo e seus

orgaos diretivos, nada praticando que a possa prejudicar.
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CAPITULO IV — ENCARREGADOS DE EDUCAGAO

Artigo 702 - Direitos
1. S3o direitos dos pais e/ou encarregados de educacdo:
a. Participar na vida escolar, acompanhando o processo de ensino-aprendizagem do seu
educando;
b. Serinformado acerca de todos os assuntos que se relacionem com o processo de ensino-
aprendizagem dos seus educandos, bem como sobre o seu bem-estar global;
c. Cooperar com todos os elementos da comunidade educativa no sentido de melhorar e
enrigquecer a sua atividade;
d. Conhecer o Regulamento Interno, o funcionamento do Conservatério e todos os
documentos inerentes ao ensino artistico especializado;

e. Constituir uma Associacdo de Pais, cujos direitos e deveres estdo consignados na lei.

Artigo 712 - Deveres

1. S3o deveres dos pais e/ou encarregados de educagdo:
a. Contribuir para a valorizacdo e respeito pela atividade escolar e colaborar para um

ambiente saudavel e de promogao do sucesso;
b. Acompanhar o processo de ensino-aprendizagem do seu educando, cultivando uma

atitude de permanente entusiasmo e valorizagdo dos seus progressos;
c. Criar as condicdes necessarias ao sucesso do seu educando, nomeadamente através de:
i. Disponibilizagdo de instrumento para estudo diario;

ii. Atitude de permanente de incentivo e louvor,

iii. Participacdo conjunta em a¢Oes de carater artistico como audi¢des e concertos,
estando sempre e religiosamente presente em todas os momentos em que o seu
educando atue.

d. Comparecer e colaborar com a escola sempre que solicitado;
e. Efetuar os pagamentos das mensalidades e propinas nos prazos estipulados;
f. Cultivar uma atitude de parceria e colaboragdo com os professores e os 6rgdos de

gestdo na resolucdo de todos os problemas que surjam durante a aprendizagem do seu

educando;
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g.

Responsabilizar-se pelo cumprimento do dever de assiduidade e estudo didrio do seu
educando;

Participar nas reuniGes para que for convocado pelos 6rgaos pedagdgicos da escola;
Participar nas atividades realizadas pelo Conservatdrio;

Conhecer e cumprir o regulamento interno.

Colaborar na agilizagdo da aplicagdo do Regulamento Geral de Prote¢do de Dados, de

modo a ndo obstaculizar o normal, razoavel e sensato funcionamento da instituigao.

CAPITULO V— COMUNIDADE ESCOLAR

Artigo 722 - Direitos

1. S3o direitos de todos os elementos da comunidade escolar:

a.

Ser respeitado e tratado com corregdo pelos restantes elementos da comunidade
escolar;

Ser respeitado nas suas diferencas individuais, culturais e sociais;

Ver respeitada a sua seguranca e integridade fisica;

Beneficiar de espagos limpos, arejados e isentos de elementos poluidores e de ruido em
excesso;

Ter assegurada a confidencialidade dos dados de carédter pessoal e familiar, de acordo

com o Regulamento Geral de Protecdo de Dados.

Artigo 732 - Deveres

1. S3o deveres de todos os elementos da comunidade escolar:

Respeitar os demais elementos da comunidade escolar;

Respeitar os demais nas suas diferengas individuais, culturais e sociais;

Zelar pela conservagdo e limpeza das instalagdes, do material didatico e mobiliario,
fazendo uma prudente utilizagdo desses espagos e recursos;

Atuar de acordo com as orientagdes do Regulamento Interno;

Ter uma postura adequada em todas as apresentacdes publicas, mantendo siléncio,

desligando os telemoveis e ndo entrando ou saindo da sala durante uma apresentagao;
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f. Colaborar na agilizacdo da aplicacdo do Regulamento Geral de Protecdo de Dados, de

modo a ndo obstaculizar o normal, razoavel e sensato funcionamento da instituicao.

CAPITULO VI

DISPOSICOES FINAIS

Artigo 742 - Publicitacdo do Regulamento Interno
1. O presente regulamento esta acessivel a toda a comunidade escolar abrangida pelo mesmo.
2. O regulamento pode ser consultado no site oficial do conservatério e nos servigos

administrativos, em formato papel.

Artigo 7592 - Revisdes ao documento
1. Sempre que se justifique, o presente regulamento sera revisto, com o objetivo de melhorar e

tornar mais eficaz o funcionamento do conservatorio.

Artigo 762 - Casos Omissos
1. A resolugcdo de casos omissos neste regulamento serd da competéncia maxima da Direcdo

Executiva e Diregdo Pedagogica, de acordo com a legislacao aplicavel em vigor.

Artigo 772 - Aprovagao
1. Oregulamento interno é aprovado pelo Presidente da Diregdo da Entidade proprietaria ou, em
alternativa, pela Dire¢do Executiva e pela Diregdo Pedagdgica, entrando em vigor no dia da sua

publicacdo no site oficial do conservatoério.
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ANEXO A

ORGANOGRAMA FUNCIONAL

Associagao
ArtEduca/ Direcio
Executiva

Servicos

Auxiliares de Agdo

Diregdo
Educativa Pedagdgica

Administrativos

Conselho

Pedagégico Professores
Di:;:lrn:sres l Departamentos ; Tutoria de Turma
Fri:::coi;:zsdas | Sopras Guitarra e Bateria I_ Piano tg::;ﬁ::: I Ciéncias Musicais Infancia | Secundario
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ANEXO B

Regulamento da Prova de Sele¢do para Admissdo ao Curso Bésico de Musica

Artigo 12 - Definicdo
1. O presente regulamento fixa as normas de organizagdo e funcionamento da Prova de Selegdo ao Curso Basico de
MUsica, na ArtEduca — Conservatério de Musica de Vila Nova de Famalic&o.
2. A Prova de Selecgio destina-se a todos os candidatos a 12 matricula no 52 ano de escolaridade do 2¢ Ciclo do

Ensino Basico, para acesso as vagas do Curso Basico de Musica.

Artigo 22 - Prova de Selegdo
1. De acordo com a Portaria n.2223-A/2018, de 03/08, podem ser admitidos no Curso Basico de Musica e no Curso
Basico de Canto Gregoriano os alunos que ingressam no 52 ano de escolaridade através da realizagao, nos termos
do n.22, 3 e 4 do art.2 452 da referida portaria, de uma Prova de Selegéo aplicada pelo estabelecimento de ensino
responsavel pela componente de formagdo artistica.
2. Nesta Prova serdo selecionados os candidatos que sintam vocagio na drea da musica e que reinam as condi¢des

necessarias para desenvolver aptiddes ou talentos artisticos, através de uma formacdo de exceléncia.

Artigo 32 - Inscri¢des

1. Asinscricdes devem ser efetuadas através do site www.arteduca.pt ou na secretaria da Arteduca de acordo com
o calendério previsto anualmente e publicitado para o efeito.

2. Asinscricdes realizadas fora do prazo estdo sujeitas a aprovagdo da Dire¢ao Pedagogica.

3. Ap6s a recegdo das inscricBes, todos os candidatos serdo informados via email da data e hora da prova, assim
como do regulamento das provas e matriz. Serdo ainda informados da data da reunido de encarregados de
educacdo com a Direcdo Pedagdgica para apresentagdo do funcionamento do Curso Bésico de Musica e do modelo
das provas de acesso.

4. Todos os candidatos deverdo enviar a seguinte documentagao:

a. Cartdo de Cidaddo;

b. Uma fotografia tipo passe (pode ser captada pelo telemével).

Artigo 49- Local das Provas
1. As provas tém lugar nas instalacdes da ArtEduca, podendo excecionalmente utilizar espagos cedidos em protocolo
em outras instituices de ensino.
2. No segundo cenario supramencionado, o conservatério compromete-se a informar antecipadamente os espagos

de realizac3o de provas e os alunos definidos para os mesmos.
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Artigo 52 - Modelo de Prova
1. O modelo de prova é concebido a partir do modelo e regras de aplicacdo aprovadas pela ANQEP, I.P, como
determinadas por este organismo na Nota Informativa de 14/03/2013, com atualizacdio disponivel no site da

ANQEP (maio 2019).

Artigo 62- Momentos de avaliagdo
1. Baseando-se no modelo mencionado no artigo 52 deste regulamento, a prova de Selecdo tem dois momentos de
avaliacdo:
a. 12 Momento - Aptiddo Musical: Identificacdo das aptidBes requeridas para a aprendizagem da musica
no contexto do ensino artistico especializado;
b. 22 Momento - Conhecimentos a nivel de Formag&do Musical e da Execugdo Instrumental: Avaliacdo dos
conhecimentos especificos na drea da musica, nomeadamente, ao nivel da educa¢do musical e da

execuc¢do instrumental.

Artigo 72- Execugdo dos momentos de avaliacdo

1. O primeiro momento de avaliacdo — Aptiddo Musical é executado nos seguintes moldes:

a. Avaliara o seguinte:
i. O ouvido musical;
ii. A capacidade de memorizagdo e reproducdo de padrdes ritmicos e melédicos;
iii. Acoordenagdo motora/adaptacdo ao instrumento;
b. Sera realizado em pequenos grupos numa dindmica de sala de aula (professor realiza e alunos imitam
primeiramente em grupo e depois individualmente);

c. Aprova serd realizada num horario previamente comunicado aos candidatos.

2. 0O segundo momento de avaliacdo — Conhecimentos a nivel de Formac3o Musical e da Execucdo instrumental -

é executado em duas partes:
a. Conhecimentos de Formacdo Musical:

i. Contemplard dois momentos: prova escrita e prova oral.

ii. A prova escrita sera realizada em contexto de turma (ver matriz da prova em anexo), com a
duragdo maxima de 45 minutos;

iii. A prova oral sera realizada individualmente (ver matriz da prova em anexo) e terd a duragéo
maxima de 15 minutos;
b. Execugdo Instrumental:

i. Serd realizada apenas pelos alunos que ja tocam um de entre os seguintes instrumentos: violino,
viola d'arco, violoncelo, contrabaixo, piano, guitarra, bateria, flauta transversal, oboé, clarinete,
saxofone, trompete e eufonio.

ii. Osalunos deverdo executar até duas unidades no instrumento, com duracio maxima total de 5
minutos por candidato;
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iii. Avaliard o seguinte:

Momentos de Pardmetros Ponderagdo
Avaliagdo

Dominio técnico/musical, nomeadamente a nivel de

Conhadiinatos postura, sonoridade e afinagdo; 75%

especificos de | Competéncias interpretativas;

Execugdo Instrumental : —
Nivel de dificuldade do programa apresentado.

25%
Artigo 82- PonderagGes dos momentos de avaliacdo
1. A seguinte tabela contempla as ponderacdes de cada momento de avaliagdo:
Momentos de Tipo de Prova Ponderagdo
Avaliagao
i. O ouvido musical;
ii. A capacidade de memorizagdo e reprodugdo de 30%
10 padrdes ritmicos e melddicos; (15% + 15%)
Aptiddo Musical:
i. Acoordenagdo motora/adaptagdo ao
instrumento; ik
Conhecimentos especificos de Formagdo Musical 20%
ik Conhecimentos especificos de Execugao Instrumental 30%
Conhecimentos

Artigo 92 Matrizes da prova de sele¢do
1. As matrizes das provas de conhecimentos especificos de formagdo musical e de execu¢do instrumental podem ser

encontradas em anexo a este regulamento.

Artigo 102 Entrevista ao Encarregado de Educagdo e Candidato

1. A Prova de Sele¢do, realizada nos termos acima mencionados, sera complementada com o envio de um link de
acesso a um video de uma performance instrumental realizada pelos professores da ArtEduca — Conservatario de
Musica de VN de Famalicdo, no qual serdo apresentados os instrumentos ministrados no Conservatério;

2. AProvade Selecdo serd ainda complementada por uma entrevista ou inquérito (Google formulario) ao candidato
e ao Encarregado de Educacdo com objetivo de aferir a motivagdo do candidato a aprendizagem musical. Este
elemento n3o serd objeto de classificagdo dos candidatos.

3. Adicionalmente, serdo fornecidas aos Encarregados de Educagdo todas as infomacdes relativas ao Ensino Artistico

Especializado através de uma reunido com a Diregdo Pedagdgica, via plataforma zoom.
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Artigo 112 - Calendario das Provas

1. Para realizacio das provas supramencionadas, sera definido um periodo para a realizacdo das provas.

Artigo 129 - Afixagdo de resultados
1. Osresultados das provas serdo afixados publicamente na ArtEduca. Adicionalmente, serdo enviados emails a todos

os candidatos.

Artigo 132- Vagas e seriacdo de alunos
1. A previsio do nimero de vagas é definido anualmente pela Diregdo Pedagdgica, tendo em conta o financiamento
previsto pelo Ministério da Educagdo.
2. Independentemente do nimero de vagas financiadas, a ArtEduca ministra também o Curso Basico de Musica em
regime de autofinanciamento.
3. Em caso de classificagdes iguais, os candidatos serdo desempatados de acordo com a seguinte hierarquia de
critérios:
a. Classificacdo da prova de execugdo instrumental;
b. Nimero de anos letivos frequentados na Arteduca — Conservatério de Musica de VN Famalicdo;
c. Existéncia de irmdos a frequentar a ArtEduca.
4. Qs alunos aptos, mas ndo admitidos por falta de vagas serdo ordenados por ordem crescente em lista de espera.
5. N3o estando todas as vagas ocupadas, podera haver outras fases de provas de admissao, regidas por este mesmo
regulamento.
6. Caso o aluno admitido para uma vaga financiada ndo concretize a sua matricula dentro do prazo previsto, perdera
o direito 8 mesma. N3o obstante, caso o candidato pretenda ingressar no Curso Basico de Musica da ArtEduca,
devera comunicar a sua intencdo por escrito a secretaria da ArtEduca, sendo a classificacdo obtida nas provas ja

realizadas objeto de seriacdo em fase de provas de acesso posterior.

Artigo 142 - Atribuicdo de instrumento
1. A atribuic3o do instrumento é feita de acordo com a classificagdo final da prova e as vagas disponiveis para o ano

letivo.

Artigo 159 - Falta a uma prova
1. Afalta do aluno as provas devera ser justificada pelo respetivo encarregado de educacdo no prazo maximo de (5)
cinco dias uteis, via email.
2. Cada caso sera avaliado pela Direcio Pedagdgica, que poderd determinar o seu deferimento e a possibilidade de

realizar a prova em outra data.

Artigo 162- Pontos omissos
1. Todas as situagBes ndo previstas neste Regulamento deverio ser analisadas e decididas pela Dire¢do Pedagdgica,

podendo ser discutidas em Conselho Pedagdgico, respeitando a legislagdo em vigor e o Regulamento Interno do
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Conservatorio.

Artigo 179 - Disposigdes finais
1. 0O Regulamento das Provas de Selegdo poderd ser revisto no inicio ou fim de cada ano letivo ou, excecionalmente,
sempre que alguma alteragdo do sistema regulador deste tipo de ensino o exija.
2. ORegulamento s6 vigorara depois de parecer positivo do Conselho Pedagdgico e aprovacio da Direcdo Pedagdgica

do Conservatorio.

Vila Nova de Famalicdo, 11 de fevereiro 2022

Revisto e aprovado em Conselho Pedagégico de 11 de fevereiro 2022

A Diregdo Pedagogica,

(Liliana Magalh3es // Liliana Magalh3es)
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Matriz da prova de conhecimentos de Formagao Musical

Objeto de Avaliacdo:

A Prova tem como objetivo aferir os conhecimentos de Formacdo Musical dos alunos que pretendam integrar o
Curso Basico deMUsica no ano letivo 2022/2023.
A avaliacdo abrangera todos os parametros exigidos ao longo do 12 ciclo, tendo em conta o programa do

Conservatorio.

Critérios gerais de Avaliagdo:

A prova é constituida por uma componente escrita e por uma componente oral, sendo atribuida a cada uma a
cotagdo de vinte valores.

A classificagdo final da prova resulta da média obtida com as classificagdes da prova oral e escrita.

Ao nivel da prova escrita, ter-se-d em conta a capacidade do aluno ao nivel do reconhecimento auditivo dos
conteldos seleccionados assim como o dominio da escrita musical aos niveis ritmico e melddico. Serdo ainda
avaliados conceitos tedricos.

Ao nivel da prova oral, ter-se-d em conta a capacidade e seguranga com que o aluno executa os exercicios
solicitados analisando-se aspetos como: postura, sentido de pulsagdo e ritmo, capacidade de descodificagdo do

cddigo musical entoado e ndo entoado, afinagdo e fraseado.

Estrutura e Cotago:

Prova escrita

ESTRUTURA CONTEUDOS COTACAO
Grupo 1 Reconhecimento de frases ritmicas; 4
Dominio ritmico Ditado ritmico; 4
Grupo 2 Reconhecimento de trechos melddicos; 4
Dominio melddico Ditado de sons; 4
Grupo 3 Identificacdo de figuras ritmicas, notas e 3
. . dindmicas;
Dominio tedrico .. ’ 1
Copia de uma melodia.
Prova oral:
ESTRUTURA CONTEUDOS COTACAO
Grupo 1
| o Leitura de uma frase ritmica. 6
Leitura ritmica
Grupo 2
" ] Leitura solfejada nao entoada. 6
Leitura solfejada
Grupo 3 Entoagdo da escala de D6 Maior; 2
Leitura melédica Leitura entoada de uma melodia. 6
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Material necessario:
= (Caneta
= lapis

»  Borracha

Duragdo:

= A prova escrita terd a duragdo de quarenta e cinco minutos;

= A prova oral terd a duracdo maxima de quinze minutos, por aluno.

Jdri:

= (O juri sera constituido por um minimo de dois elementos, sendo um deles o professor da disciplina.
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Revisto e aprovado em Conselho Pedagdgico de 11 de fevereiro 2022

A Direcdo Pedagdgica,

geral@arteduca.pt
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Matriz da prova de Execugdo Instrumental

Objeto de Avaliacdo:

= Aavaliagdo abrangera os pardmetros exigiveis no 12 ciclo de instrumento.
= O programa a executar sera livre.

Critérios de Avaliagdo:

« Sentido de pulsacdo/ritmo/fraseio/dindmica;

« Qualidade do som;

« Postura;

- Utilizagdo correta das dedilhacGes para cada nota;

« Fluéncia de leitura;

« Agilidade e seguranga na execugdo instrumental;

« Respeito pelo andamento que as obras determinam;
- Capacidade de concentracdo.

Nota: serdo valorizados aspetos interpretativos de expressividade de acordo com a especificidade do instrumento.

Caracteristicas e Estrutura da Prova:

= Sera solicitada ao candidato a execugdo do seguinte programa:
o Duas unidades a escolha do candidato.

Momentos de Avaliagdo Parametros Ponderagdo

Dominio técnico/musical, nomeadamente a nivel de
v _ postura, sonoridade e afinagdo; 75%
Conhecimentos especificos de Competéncias interpretativas;

Execugdo Instrumental Nivel de dificuldade do programa apresentado*.
25%

*Nota: Consultar tabela do programa de referéncia em anexo.

Material Permitido:

= Instrumento do aluno;
= Partituras;
= Recursos especificos para a pratica do instrumento em questao.

Duracao:

=  Aprova terd uma duragdo maxima de cinco minutos.

Jari:

= O jurisera constituido por um minimo de dois elementos, sendo um deles o professor do instrumento especifico.

Revisto e aprovado em Conselho pedagégico de 11 de fevereiro 2022

A Direcdo Pedagogica

(Liliana Magalhdes // Margarida Gomes)
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Programa de referéncia a apresentar na prova de execugao instrumental*

*Os alunos podem apresentar o programa mencionado ou pecas de dificuldade equivalente (tratam-se apenas de pegas de

referéncia ao nivel da dificuldade)

Nivel 1

Nivel 2

Nivel 3

Nivel 4

Flauta Transversal

- Merrily we roll along
(tradicional)

- Silver Mooonlight
(The Fife Book)

- O Balao do Jodo
(tradicional)

Hot cross Buns — The
(Fife Book)

- Hino da Alegria —
Beethoven (The Fife
Book)

- Twinkle Twinkle
(The Fife Book)

- Lullaby — Brahms
- Another Minuet

(The Fife Book)

Oboé - Round Dance —Carol | -Take a Breather — | -Shortcake - Walk — | -Two Dances — Carol

Barratt; Carol Barratt; Carol Barratt; Barratt;
- The Black Tube — | -Thingumabob — | -Fais Dodo - Carol | -Moderato — Carol
Carol Barratt. Carol Barratt. Barratt; Barratt;
- Learn as You Play — | -Learn as You Play —
Unidades 3 a 5. Unidades 4a 9.

Clarinete - Caline (até “Fin”) — | - Deux piéces faciles, | - Ronde — Serge | - Petit Piéce — René

Serge Dangain; Il. Revé — Jean Calmel; | Dangain; Medous;
-Abracadabra
Clarinet — Exercicios
65e 101.

Saxofone -Com -Aria — Escutar, Ler e | -Vigje  espacial - | -Técalo — Escutar, Ler
acompafamiento o | Tocar; Escutar, Ler e Tocar; e Tocar;
solo — Escutar, Ler e | -De  vacaciones — | -La danza de los | -Una de corcheas —
Tocar; Carol Barratt. payasos— Escutar, Ler | Escutar, Ler e Tocar;
-Un poco de rock, e Tocar; - Unidades 7 a 10 -
Doc! — Escutar, Ler e - Unidades 5 a 6- | Escutar, Ler e Tocar.
Tocar Escutar, Ler e Tocar.

Trompete -Verds Que Suena — | -In The Shallows — | -Four Is Too Many — | -On Holiday - P.
Conjunto Look, Linten & Learn | Look, Linten & Learn | Sparke;

Instrumental de | de Philip Sparke; de Philip Sparke; -As Flat as a Pancake
Agustin Ramos; -Hill and Dele — Look, | -Off to Town — Look, | —P. Sparke;

-Scherzi  Ritmo - | Linten & Learn de | Linten & Learn de | -Moderato — Carol
Conjunto Philip Sparke; Philip Sparke; Barrat;

Instrumental de | - High Dive — The | -The Busy B — Philip | -Lille Peter—P, Sparke
Agustin Ramos; Trumpet Fun Book Sparke.

- D6 Ré Mi — Conjunto

Instrumental de

Agustin Ramos;

Eufénio -Raise the Bridge — | - Blow-In Blues - | -Fanfare — -Un Nouvel Ami -
Look, Linten & Learn | Look, Linten & Learn | Fundamental’s — Fundamental’s -
de Philip Sparke; de Philip Sparke; James Curnow; James Curnow;

- Together and Alone | - Purr and Slur — Loaok, | - Chanson Folk — - Aroving -

Look, Linten & Learn | Linten & Learn de | Fundamental’s — Fundamental’s -

de Philip Sparke; Philip Sparke; James Curnow; James Curnow;
-Unidades2a 4 - - Unidades 3 a 5 -
Look, Linten & Learn Look, Linten & Learn
de Philip Sparke; de Philip Sparke;

Violino - Stepping Stones — | - Stepping Stones — | - Waggon Wheels — | - Suzuki vol. 1 — Pegas
Pecasn?7a15; Pecas n? 16 a 26; Pecas n? 11 a 18; a partir do Estudo até

- Waggon Wheels — | - Suzuki vol. 1 - | aofinal;
Pecasn21a10; Perpetual Motion, | - Waggon Wheels —
Allegro, May Song. Pecas n? 19 até ao
final.
Viola d’arco - Stepping Stones — | - Stepping Stones — | - Waggon Wheels — | - Suzuki vol. 1 —Song

Pecasn21a6;

Pecas n2 8 a 25;

Pecasn? 11 a 18;

of the Wind; Go tell
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Xi

- Essencial Elements
for Strings (volume 1)
—Pecasn21a8

- Waggon Wheels —
Pegcas n21a 10,

- Suzuki vol. 1 -
Twinkle, Twinkle Little
Star;  French  Folk
Song;, Lightly Row.

aunt Rhody; O Come,
Little Children; May
Song, Long, Long Ago;
Allegro; Perpetual
Mation.

- Waggon Wheels —
Pecas n? 19 até ao
final.

Violoncelo

- Strictly Strings -
Livro 1, paginas 15 e
16.

- Strictly Strings -
Livro 1, pag. 17.

- Strictly Strings - Livro
1- pdg. 19 n.2 4, 5;
pag.21n.26, 7 e §;

- Suzukivol. 1-N.2 1,
2.3

- Suzuki vol. 1 —Pegas
n.28ai4.

Contrabaixo

- Lev Rakov — Pegas
atéas;

- Tradicional Russa —
Kalinuska (peca 5)

- Lev Rakov —Pecas da
6 atéa 15;

- Natalia Baclanova —
Mazurka (peca 14)

- Lev Rakov —Pecas da
16 até a 27;

- Natalia Baclanova —
Mazurka (pega 27)

- Lev Rakov —Pecas da
28 até a 43;

- Bela Bartok — Allegro
Ironico (peca 40)

Guitarra n. 1 g 11 “La | Livro2n2 7a21-"A | Livio 2 n222 a40-“A | N2. 31 a 37 - “lLa
Guitarra — Iniciacion”, | Modern Aproach to | Modern Aproach to | Guitarra— Iniciacion”,
Z. Nomar. the Guitar”, G. | the Guitar”, G. | Z. Nomar.
Topper Topper.
Bateria We Will Rock You — | -I'l Be Waiting — L. | -Start Me Up —Rolling | -Hotel California -
Queen; Kravitz; Stones; Eagles;
-Miss You — Rolling | -New Kid In Town -
Stones; Eagles;
-Like a Rolling Stone —
Bob Dylan;
Piano - Thompson | - Mikrokosmos | - J. Thompson IlI - "Crocodilo do
- D. Bradley - Thompson || - Methode de Piano Teclado"
Débutants Hervé - Methode de Piano
Débutants Hervé
- Thompson IV
- Método Suzuki
Piano
Parque 12 de Maio, 315 "
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ANEXO C

Escalas de avaliagdo - Curso Iniciagdo/Basico/Secundario de Musica

Percentagem (0-100%) Escala de Avaliagdo Escala de avaliagdo Escala de Avaliagao
Quantitativa (1-5) Quantitativa (0-20) Qualitativa

0% a 19% 1 0a4 N3o Satisfaz

20% a 49% 2 ’ 5a9 N&o Satisfaz B
i 50% a 69% _ 3 10a13 Satisfaz

70% a 89% 4 14 a17 Bom i
B 90 a 94% 5 18e19 Muito Bom
B 95% a 100% 5 20 Excelente

Parque 12 de Maio, 315
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ANEXO D

Ata de aprovacdo:

ArtEduca
CONSERVATORIO
et MUSICA =
VN FAMALICAQ

ARTEDUCA - ASSOCIACAO DE ENSINO E ARTES

ATA JULHO 2024 - n21

REUNIAO DIREGAO PEDAGOGICA / DIRECAO EXECUTIVA

Aos trinta dias do més de julho de dois mil e vinte e quatro, pelas dezoito horas e trinta minutos, reuniram nas
instalacdes da ArtEduca - Conservatério de Mdsica de VN de Famalicdo, os drgdos da Diregdo Pedagogica e Diregdo
Executiva, a primeira representada pelas professoras Margarida Gomes e Liliana Magalh3es e a segunda pelo professor
Carlos Gomes, tendo como ponto tnico da Ordem de trabalhos a andlise e aprovacdo do REGULAMENTO INTERNO

deste Conservatorio, versdo de julho 2024.

Feita a andlise sobre o REGULAMENTO INTERNO em apreco, foi o mesmo aprovado por unanimidade.
Vila Nova de Famalicdo, 30 de julho 2024

A Direcao pedagodgica, A Direcdo Executiva,

R ot e fen

(Carlos omes)
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